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Jjegyzd



JEGYZOKONYV

Mely késziilt Nekézseny Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének, Csokvaomany
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, Lénarddarée Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének, Biikkmogyorésd Ko6zség Onkorményzata Képviseld-testiiletének,
Csernely  Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, ~ Farkaslyuk Kozség
Onkorményzata Képvisels-testiiletének és Jirddnhsza Kozség Onkorméanyzata Képviselé-
testiiletének 2022. februar 14. napjan megtartott soros nyilt egyiittes tiléséré]

Az iilés helye: Nekézseny Kozség Onkorményzata tanacskozoja (Nekézseny, Kossuth it 1.)

Jelen vannak:
NEKEZSENY KOZSEG ONKORMANYZATA RESZEROL
Uj-Tézsa Csabéné polgérmester,
Szilagyi Tamds alpolgarmester,
Téth Janosné,
Bédéan Gaborné,
Molnar Bélané testiileti tagok

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szima valamennyi déntésnél 5 f6, mert
minden képvisel§ az iilés egész tartaman jelen volt,

CSOKVAOMANY KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL
Téth Zsuzsanna polgarmester,

Totszegi Istvanné alpolgarmester,

Mészaros Laszlo,

Pet6 Gaborné,

Szilagyi Géabor testiileti tagok

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szima valamennyi dontésnél 5 f6, mert
minden képviseld az iilés egész tartaman jelen volt.

LENARDDAROC KOZSEG ONKORMANYZATA RESZEROL
Bardos Istvan Gusztavné polgarmester,

Bardosné Szekeres Didna alpolgarmester,

Sallai Zoltanné testiileti tag

Tavol maradt: Mester Timea képvisels és Komjathy Laszl6 Gyorgy képvisels

A dontéshozatalban részt vevé képviselék szima valamennyi dontésnél 3 f6, mert
minden képviseld az iilés egész tartamdn jelen volt.

BUKKMOGYOROSD KOZSEG ONKORMANYZATA RESZEROL
Pataki Csaba polgarmester,
Birinyi Janos alpolgarmester,
Nagy Laszlo,
Simon I1diké Eva testiileti tagok

Tavol maradt: Antalné Kovécs Szandra képvisels
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A dontéshozatalban részt vevé képviselok szdma valamrennyi dontésnél 4 6, mert
minden képviseld az iilés egész tartaman jelen volt.

CSERNELY KOZSEGI ONKORMANYZAT RESZEROL

Borsodi Lészl6 polgarmester,

Csomos Bernadett alpolgarmester,

Csomés Elemérné,

Vincze Jozsef,

Bartok Géabor testiileti tagok

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szdma valamennyi déntésnél 5 £6, mert
minden képviseld az iilés egész tartaman jelen volt.

FARKASLYUK KOZSEG ONKORMANYZATA RESZEROL
Pintér Zsolt polgarmester,

Harkaly Csaba alpolgdrmester,

Harkaly Aladar,

Kormendi Janos,

Medgyesi Gyorgy Laszlo,

Szalai J6zsefné,

Véradi Janos testiileti tagok

A dontéshozatalban részt vevé képviseldk szama valamennyi dontésnél 7 £6, mert
minden képvisel6 az iilés egész tartaman jelen volt.

JARDANHAZA KOZSEG ONKORMANYZATA RESZEROL
Koviécs Géabor polgarmester,

Berecz Katalin,

Kozék Jéanos,

Szekér Szilvia testiileti tagok

Tavol maradt: Vassné Kovécs Judit alpolgarmester, Ruszkai Jozsef képviseld, Valyi Sandor
képviselod

A dontéshozatalban részt vevé képviselok szama valamennyi dontésnél 4 £6, mert
minden képvisel§ az iilés egész tartaman jelen volt.

Az lésen tandcskozasi joggal jelen van az iilés egész tartamara Dr. Sziics-Tardi Beata
jegyz6 és Farkasné Koos Erzsébet aljegyzo.

Meghivott vendég az 1. napirendi ponthoz: Szaniszlé Zsoltné gazdalkod6

Jegyzékonyvvezeté: Toth Miklosné igazgatasi tigyintéz




Uj-Tézsa Csabané polgdrmester (Nekézseny) tisztelettel kiszontstte a mai egyiittes iilésen
megjelent polgarmestereket és képvisel6-testiileteket, jegyzd asszonyt és aljegyzd asszonyt,
valamint Szaniszl6 Zsoltné gazdalkodot.

Elmondta, bizik benne, hogy ez a virusos idészak nem viselt meg annyira senkit. A
teleplilésiinkon egy kicsit feliittte a fejét, de ligyesen végig megy az embereken. Bizik benne,
hogy sehol nincs nagy probléma.

Megallapitotta, hogy Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete, Csokvaomany
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Lénarddaroc Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete, Biikkmogyordsd Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Csernely Ko6zségi
Onkormanyzat Képvisel4-testiilete, F arkaslyuk K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete és
Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete kiilon-kiilon is hatérozatképes, mivel
a képviselok tobb mint a fele jelen van.

Uj-Tézsa Csabané polgarmester (Nekézseny): A mai nap négy napirendi pont szerepel.
Van-e valakinek észrevétele, kiegészitése? Amennyiben nincs, a meghivoban szerepld
napirendi pontokat javaslom elfogadasra, az alabbiak szerint:

Napirendi pontok:

1./ Targy: Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetése
El6adé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester
2./ Targy: Nekézsenyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozésaro] szolé Megéllapodas
1. mellékletének médositasa
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester
3./ Térgy: Nekézsenyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-e
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

4./ Inditvanyok, javaslatok

Nekézseny Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkill, Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 5 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, Lénarddaroc Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil, Biikkmogyorosd
Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil, Csernely Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat
¢s tartozkodas nélkiil, Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 7 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil, Jardinhdza Kozség Onkorméanyzata
Képvisel6-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi napirendi
pontokat fogadja el: =



Napirendi pontok:

1./ Térgy: Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetése
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester
2./ Targy: Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozaséarél sz616 Megallapodas
1. mellékletének modositasa
Eléado: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester
3./ Tdrgy: Nekézsenyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-e
Eldadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

4./ Inditvanyok, javaslatok

Ezt kovetben a képvisel6-testiiletek az alabbi napirendi pontokat targyaltak meg:

1. Napirendi pont:

Targy: Nekézsenyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetése
Eléadé: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

Uj-Tézsa Csabiné polgarmester (Nekézseny): A kozos hivatal koltségvetésének kialakitasa
a koltségvetési térvény elbirasa alapjan tortént. Kiment az anyag, 4t tudtatok nézni. Ha kérdés
van, meg lehet tenni. Szaniszloné itt van, valaszol.

Csomos Elemérné képviselé (Csernely): Azt kérdezném, hogy nem lattam a fenntartisi
koltségeket.

Szaniszlo Zsoltné gazdilkodo: Az a nekézsenyi Snkormdanyzatnal van, az ellenérzés soran
kifogasolték, mert a tarsuldsi megallapodasban nincs benne.

Csomés Elemérné képviselé (Csernely): A masik, hogy néztem a képletes 1étszamot. Ott
lattam, hogy mennyire adjak le a bért. A kozds hivatalnak t6bb a létszdma, mint az
engedélyezett €s tAmogatott 1étszam. A tobblet 1étszamot mibél finanszirozza a kozos hivatal,
szétosztja a telepiilések k6zott?

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé: A koz6s hivatal fenntartdsshoz nem kell hozzajarulnia az
onkormanyzatoknak, igyeksziink a tdmogatdsb6l megoldani a koltségeinket. Egyediil
Farkaslyuknak van tobbletkiaddsa, de 6k a rajuk es6 részt teljes egészében atadjak a kozos
hivatal részére.

Csomés Elemérné képvisel6 (Csernely): K6szondm szépen, nagyon nagy munka volt.




Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé: Régen taldlkoztunk, a virus miatt. Annyit tudok elmondani a
két év tavlatabol, hogy szerintem nagyon j6l miikodik a kozés hivatal ebben a 7-es feléllasban
is. Semmi fennakadés, probléma nem volt. Kicsit t6bb a munka, de minden akadalyt
lektizdiink. Farkaslyuknak is kiilon kszonom, mert barmit kériink, azonnal kiildik.
Jardanhdzan is rendez8dtek mar a dolgok, 8k is rendben vannak. Amennyire féltiink téle,
annal jobban miikédik. A valasztis lebonyolitdsa lesz még egy nagy munka, mert ilyen
felallasban még nem volt valasztas, de remélem azt is megoldjuk.

K&szondm a dolgozoknak, polgarmestereknek a hozzaallasat, A kincstari ellendrzés is itt van,
ami nagy terhet r6 rank.

Kivanom, hogy tovébbra is igy miikédjiink, és remélem, hogy igy végig tudjuk vinni a ciklust.

Uj-Tézsa Csabané polgarmester (Nekézsenvy): Ha nincs kérdés, akkor szavazésra bocsdtom,
¢s javaslom a Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésének
jovahagyasat.

Uj-Tézsa Csabdné polgarmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az eléterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny Kozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete
ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozség (")nkormzinyzata Képviselé-testiiletének 9/2022. (L.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Ko6zos (")nkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol

Nekézseny Kozség Onkorményzata Keépviselé-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzokonyv melléklete
szerinti tartalommal, j6vahagyija.

Felel6s: jegyzo, polgarmester
Hatérid6: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabiné polgirmester (Nekézseny) a hatérozati javaslatot az elbterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Csernely Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
ennek megfelelden 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodés nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Csernely Kozségi ﬁnkorményzat Képviselt’i-testii!etének $/2022. (IL.14.)

HATAROZATA
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A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol

Csernely Ko6zségi Onkorményzat KépviselS-testiilete, a Nekézsenyi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzokonyv melléklete
szerinti tartalommal, jovahagyja.

Felelés: jegyzo, polgarmester
Hatéridé: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete ennek megfelelden 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 13/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol

Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzokonyv
melléklete szerinti tartalommal, jévahagyja.

Felel6s: jegyz6, polgarmester
Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az eléterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Csokvaomany Kézségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének 5/2022. (IL.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi kéltségvetésérol



Csokvaomany Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltsegveteset a jegyzOkonyv
melléklete szerinti tartalommal, j6véhagyja.

Felelds: jegyzo, polgarmester
Hataridd: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabdné polgarmester (Nekézseny) a hatarozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette elé, és Lénarddaréc Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete ennek megfelelden 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Léndrddarée Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 14/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol

Lénérddaréc Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzokonyv melléklete
szerinti tartalommal, jovahagyja.

Felel6s: jegyz6, polgdrmester
Hatéridd: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az eldterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
ennek megfeleléen 7 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Farkaslyuk Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 5/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos 6nkormz’myzati Hivatal 2022, évi kiltségvetésérol

Farkaslyuk Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzékonyv melléklete
szerinti tartalommal, jévahagyja.
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Felelds: jegyz6, polgarmester
Hataridé: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabiné polgirmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az eloterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el8, és Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete
ennek megfelelen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Jardianhaza Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 22/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos 6nkormz’myzati Hivatal 2022. évi kiltségvetésérol

Jardanhaza Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzOkonyv melléklete
szerinti tartalommal, jovéhagyja.

Felelds: jegyzo, polgarmester

Hatarido: értelemszertien

2. Napirendi pont:

Targy: Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaré! szolé Megallapodas
1. mellékletének modositasa
Elbéadé: Uj-Tozsa Csabané polgdrmester

Uj-Tézsa Csabané polgarmester (Nekézseny): Felkérem jegyzd asszonyt, ismertesse a
modositas indokait.

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyzé: A Kincstari ellendrzés soran derdilt ki, hogy a
megallapodasban foglalt létszdmadat nem egyezik meg a mellékletben szerepld
létszamadatokkal. A tablazatban mi a jelenleg betsltstt Iétszamot részleteztiik, nem pedig a
tényleges 4llashelyek szamat, ahogyan azt kellett volna. FErre szolgdl a modositds,
kikiiszoboltik a hibat. Nem tudom, van-e ezzel kapcsolatban kérdés, amennyiben nincs,
kérem a melléklet médositasanak elfogadasat.

Uj-Tézsa Csabdné polgarmester (Nekézseny): Ha nincs kérdés, akkor szavazasra bocsatom,
és javaslom a Nekézsenyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal letrehozasarol sz616 Megallapodas
1. melléklete modositasanak jovahagyésat.




Uj-Tézsa Csabané polgiarmester (Nekézseny) a hatarozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
ennek megfelelden 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartdzkodads nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 10/2022. (11.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kézos Onkorményzati Hivatal létrehozasarol sz616 Megallapodas 1.
mellékletének moédositasarol

Nekézseny Kozség Onkorméanyzata KépviselS-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz6l6 Megallapodas 1. mellékletének
modositasat, a jegyz6konyv melléklete szerinti tartalommal, jovahagyja.

Felel6s: jegyz0, polgarmester
Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabiané polgirmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elbterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Csernely Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete
ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil meghozta az aldbbi
dontését:

Csernely Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 6/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozasarol sz6l6 Megallapodas 1.
mellékletének médositasarol

Csernely Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz6l6 Megallapodas 1. mellékletének
modositdsat, a jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal, jovahagyja.

Felelds: jegyz0, polgarmester
Hatérid6: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Biikkmogyorésd Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-

9



testiilete ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Biikkmogyorésd Kozség (")nkorményzata Képvisel6-testiiletének 14/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Ko6zos (")nkorményzati Hivatal létrehozisarél sz616 Megallapodas 1.
mellékletének modositasarol

Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete, a Nekézsenyi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal létrehozasardl  sz616 Megillapodas 1.
mellékletének modositasat, a jegyzékonyv melléklete szerinti tartalommal,
jovéahagyija.

Felel6s: jegyzo, polgdrmester
Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabiné polgdrmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Csokvaoméany Ko6zségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Csokvaomany Kozségi (")nkorményzat Képviseld-testiiletének 6/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Ko6zos ﬁnkorményzati Hivatal 1étrehozasarél sz616 Megallapodas 1.
mellékletének médositasarol

Csokvaomany Ko6zségi Onkormanyzat Keépviselé-testiilete, a Nekézsenyi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasarél  sz6l6 Megallapodas 1.
mellékletének modositdsat, a jegyz6konyv melléklete szerinti tartalommal,
jovahagyja.

Felelos: jegyzo, polgarmester
Hatarid6: értelemszeriien
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Uj-Tézsa Csabiné polgidrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az eléterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Lénarddardc Kozség Onkorményzata Képvisels-
testiilete ennek megfeleléen 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkedds nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Lénarddaréc Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 15/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz616 Megallapodas 1.
mellékletének médositasarol

Lénarddaréc Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozasarol szolo Megallapodas 1. mellékletének
modositasat, a jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal, j6vahagyja.

@ Felelés: jegyzo, polgarmester
Hatérid6: értelemszerlien

Uj-Tézsa Csabiné polgdrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elSterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Farkaslyuk Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete
ennek megfeleléen 7 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkod4s nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Farkaslyuk Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 6/2022. (IL.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 1étrehozasarél sz6l6 Megallapodas 1.
. mellékletének médositasarél

Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl sz6l6 Megéllapodas 1. mellékletének
modositasat, a jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal, j6vahagyja.

Felelds: jegyz6, polgdrmester
Hatarido: értelemszer(ien

Uj-Tézsa Csabdné polgidrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az eléterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
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ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az aldbbi
dontését:

Jarddnhdza Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 23/2022. (1L.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz616 Megallapodas 1.
mellékletének modositasarol

Jardénhéza Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél sz6l6 Megallapodas 1. mellékletének

modositasat, a jegyzOkonyv melléklete szerinti tartalommal, jovahagyija.

Felelés: jegyz6, polgarmester
Hatérid6: értelemszeriien

3. Napirendi pont:

Targy: Nekézsenyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ-¢
Eléado: Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester

Uj-Tozsa Csabdné polgirmester (Nekézseny): 2020. januér 1-jét6] hatalyos, ezt is ki kellett
egésziteni, illetve modositani.

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegyz6: Szintén a Kincstari ellen6rzés sordn deriilt ki, hogy az
SZMSZ ,a kozos onkorméanyzati hivatal allashelyeinek munka- &s feladatkor, valamint
feladat-ellatasi hely szerinti megoszlasa” 2. mellékletben foglalt 1étszémadat sem egyezik meg
a tényleges létszamadatokkal, mert itt is a jelenleg betoltstt 16tszamot részleteztiik, nem pedig
a tényleges allashelyek szdmét, ahogyan azt kellett volna. Emellett pontositottuk azon
koltségvetési szervek felsorolasat, akiknek a pénziigyi, gazdalkodasi feladatait ellatja a k6zos
hivatal. A Csokvaomanyi Ovoda neve megvéltozott, illetve a Jardanhézai Ovoda ataddsra
keriilt az egyhaz részére, igy ket térdini kellett.

Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester (Nekézsenv): Kérdés, észrevétel? Amennyiben nincs,
kérem a k6zos hivatali SZMSZ j6vahagyésat.

Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester (Nekézseny) a hatérozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el6, és Nekézseny Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete
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ennek megfelelen 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 11/2022. (11.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak
jovahagyasarol

Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a jegyzokényv
melléklete szerinti tartalommal, jovahagyja.

Felelds: jegyzo, polgarmester
Hatarid6: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabiné polgdrmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette el8, és Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodés nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Csernely Kozségi ﬁnkorményzat Képviselg-testiiletének 7/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatanak
jévahagyasaroél

. Csernely Ko6zségi Onkorményzat Keépvisel6-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatét, a jegyzékonyv
melléklete szerinti tartalommal, jovahagyija.

Felel6s: jegyzo, polgarmester
Hatéridd: értelemszertien

Uj-Tézsa_Csabiné polgarmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az eldterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete ennek megfelelden 4 igen szavazattal, ellenszavazat, tartézkod4s nélkiil meghozta az
alabbi dontését:
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Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 15/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
jovahagyasareél

Biikkmogyor6sd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit, a
jegyzokonyv melléklete szerinti tartalommal, jévdhagyja.

Felelds: jegyz0, polgarmester
Hatéridd: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabiané polgdrmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és Csokvaomdany Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete ennek megfeleléen 5 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodés nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 7/2022. (IL.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
jovahagyasarél

Csokvaomény Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, a Nekézsenyi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit, a
jegyz6konyv melléklete szerinti tartalommal, jévahagyja.

Felelds: jegyz0, polgadrmester
Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tozsa Csabdné polgarmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az el6terjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette €l6, és Lénarddaréc Kozség Onkorményzata Képviseld-
testiilete ennek megfeleléen 3 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az
alabbi dontését:

Léndrddaréc Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2022. (IL.14.)
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HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak
jovahagyasarol

Lénarddaréc Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat, a jegyzbkonyv
melléklete szerinti tartalommal, j6vahagyja.

Felelos: jegyz6, polgarmester
Hatarid6: értelemszertien

Uj-Tézsa Csabiné polgdrmester (Nekézseny) a hatirozati javaslatot az elterjesztésben
foglalt tartalommal terjesztette eld, és F arkaslyuk Kozség Onkorményzata Képvisel4-testiilete
ennek megfeleléen 7 igen szavazattal, ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghozta az alabbi
dontését:

Farkaslyuk Kozség ﬁnkormzinyzata Képviselé-testiiletének 7/2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkorm:inyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagydsarol

Farkaslyuk Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét, a jegyzokonyv
melléklete szerinti tartalommal, jovahagyija.

Felelos: jegyz6, polgarmester
Hatérid6: értelemszeriien

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester (Nekézseny) a hatdrozati javaslatot az elbterjesztésben

foglalt tartalommal terjesztette el8, és Jardanhdza Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
ennek megfeleléen 4 igen szavazattal, cllenszavazat, tartézkodas nélkiil meghozta az aldbbi
dontését:

Jarddnhaza Kozség (")nkorményzata Képviselg-testiiletének 24/2022. (I1.14.)

HATAROZATA
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A Nekézsenyi Kozos (")nkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
jovahagyasardél
Jérdanhéza K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti &s Miikddési Szabalyzatat, a jegyzékonyv

melléklete szerinti tartalommal, jovéhagyja.

Felelds: jegyzo, polgarmester
Hatéridd: értelemszertien

4. Napirendi pont:

Targy: Inditvanyok, javaslatok

Uj-Tézsa Csab4dné polgdrmester; Atadom a sz0t, ha valakinek van hozzaszdlasa.

Harkaly Aladir képvisel6 (Farkaslyuk): Farkaslyuknak kevesebb a lakossigszama,
kapunk-e vissza valamit?

Szaniszl6 Zsoltné gazdalkodé: 1944 15, ez a 2021-i adat, nekiink ezzel kell szdmolni.

Csomés Elemérné képviselé (Csernely): Miért Csernelyben a legtobb az tigyfélfogadasi
nap? Kedd kivételével minden nap van.

Dr. Sziics-Tardi Bedta jegvzé: Ez mar nagyon régéta igy van Csernelyben, még a kozos
hivatal elétt lett igy megéllapitva. Egyébként minden kirendeltségen és a székhelyen is igy
van meghatarozva, egy nap kivételével minden nap van tigyfélfogadas. Csernelyben sem t&bb.

Dr. Széics-Tardi Bedta jegvzé: Ha semmi nem jon kozbe, legkozelebb méjusban
taldlkoznunk a beszdmolé miatt.

Uj-Tézsa Csabdné polgirmester (Nekézseny): Valakinek van-e esetleg még valami

kérdése, véleménye? Amennyiben nincs, mindenkinek megk6szénom a megjelenést és az
egytittes iilést bezdrom.

- P
. ‘N - C\J\rz\; k.m.f. C%!}@/H

Dr. Sziics-Tardi Bedta:~ /
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NEREZSENY ROZSEly OMORMAMIZATINAR
POLGARMESTERETY

\
MEGHIVO

Ertesitem, hogy a Nekézsenyi Kozos Onkorrnényzati Hivatalt alkoté Onkorményzatok
Képvisels-testiiletei

2022. februar 14. napjdan (hétfg) 14.00 6rai kezdettel
egyiittes testiileti iilést tartanak, melyre tisztelettel meghivom.
Az iilés helye: Onkormanyzat tanacskozdja (Nekézseny, Kossuth 1t 1.)

Napirendi pontok:

1./ Téargy: Nekézsenyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetése
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

2./ Targy: Nekézsenyi Kozos Onkorniényzati Hivatal létrehozasarél sz616 Megéllapodas
1. mellékletének médositisa
El6adé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

3./ Targy: Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal SZMSZ-e
Eléadé: Uj-Tézsa Csabdné polgdrmester

4./ Inditvanyok, javaslatok /@@(Wh,“
/2 AN
Nekézseny, 2022. 02. 10. N
Wj-Fdzoa Coubding b,
\pelgarmester
Meghivottak: M

- Téth Zsuzsanna, Csokvaomany Kd6zség Polgarmestere,

- Csokvaomany Kézségi C)nkorményzat Képvisel6-testiilete,

- Bardos Istvan Gusztavné, Lénarddaroc Ko6zség Polgarmestere,
- Léndrddaroc Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete,

- Pataki Csaba, Biikkmogyorésd Ko6zség Polgarmestere,

- Biikkmogyorésd Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete,
- Borsodi Laszl6, Csernely Kozség Polgarmestere,

- Csernely Kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete,

- Kovics Gabor, Jardanhaza Koézség Polgarmestere,

- Jardanhéza K6zség Onkorményzata Képviselo-testiilete,

- Pintér Zsolt, Farkaslyuk Kd&zség Polgarmestere,

- Farkaslyuk K6zség Onkorményzata Képviseld-testiilete,

- Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviselé-testﬁletg,

- Farkasné Koé6s Erzsébet aljegyz6

- Dr. Sziics-Tardi Besta jegyzb

- Szaniszlé Zsoltné gazdalkods



JELENLETIIV

mely késziilt a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egytittes képviseld testiileti {ilésex: megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Nekézseny Kozségi Onkormanyzat részérdl

Uj-To6zsa Csabané polgarmester

Dr. Szlics-Tardi Beata jegyz6

Szilagyi Tamas alpolgarmester
Bdédéan Gaborné
Molnar Bélané
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testlileti tagok.
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JELENLETIITY

mely késziilt a Nekézsenyi Kozds Onkorméanyzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egyiittes képviseld testiileti tilésen megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Csokvaomany Ko6zségi Onkormanyzat részérol

Toéth Zsuzsanna polgarmester

Totszegi Istvanné alpolgarmester
Meészéros Laszlo
Peté Gaborné

Szilagyi Gabor
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Jelen vannak:
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mely késziilt a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egytittes képviseld testiileti iilésen megjelentekrol.

Jelen vannak:

Biikkmogyorosd Kozségi Onkormanyzat részérél

Pataki Csaba polgdrmester e,

Birinyi Jénos alpolgarmester i 000w A e T T TS
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Simon Ildiké Eva 5 . e /5 e

testiileti tagok.



JELENLETIITV

mely késziilt a Nekézsenyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egyiittes képvisel§ testiileti {ilésen megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Csernely Kozségi Onkormanyzat részérél
Borsodi L4szl6 polgarmester .| 03 O’WUJ’L e M T

Csomos Bernadett alpolgarmester N T T

r [
Bartok Gabor Gmwa’d Clrne pne

---------------------------------------

Csomos Elemérmé . @WZ/ .............

M 4 ?/y g I i | '
Vincze J6zsef I e t=—=t

testiileti tagok.



JELENLETIITY

mely késziilt a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egylittes képviseld testiileti ilésen megjelentekrol.

Jelen vannak:

Farkaslyuk Kézségi Onkormanyzat részérdl

Pintér Zsolt polgarmester

Farkasné Kods Erzsébet aljegyz6

Harkaly Csaba alpolgarmester

Dr. Abu-Kamar Ata kiilsds alpolgarmester
Harkaly Aladar

Koérmendi Janos

Medgyesi Gyorgy Laszlo

Szalai Jozsefné

Varadi Janos

testiileti tagok.



JELENLETIIVY

mely késziilt a Nekézsenyi Ko6zos Onkorményzati Hivatal 2022. februar 14.
napjan megtartott egyiittes képvisel§ testiileti {ilésen megjelentekrdl.

Jelen vannak:

Jardanhaza Kozségi Onkormanyzat részérél

Kovécs Gabor polgdrmester L N

Vassné Kovdcs Judit alpolgdrmester ~ ....oiiiii e,

Berecz Katalin St k[‘ /7'/(” 4

--------------------------------------

Kozak Janos /44?29? IL 7{.‘?. AECT .

Ruszkai Jozsef
R
Szekér Szilvia v o

Valyi Sdndor

testiileti tagok.



ELOTERJESZTES
NEKEZSENY CSOKVAOMANY, LENARDDAROC BUKKMOGYOROSD
CSERNELY, FARKASLYUK, JARDANHAZA
K6zSEGI ONKORMANYZATOK KEPVISELO-TESTULETEINEK

2022. FEBRUAR 14-ei
EGYUTTES NYILT ULESERE

II1. NAPIREND

Targy: Javaslat a Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésére

Eléterjeszt6: Dr. Szlics-Tardi Beata jegyz6
A dontés formaja: hatarozat
Eléterjesztést készitette: Szaniszlo Zsoltné gazdalkodd

Melléklet: 1. sz. Hatarozati javaslat
Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

Nekézseny, Csokvaomany és Lénarddaréc Kozségi Onkorményzatok Képviselo-testiileteinek
hatarozatai alapjan, dontésének megfeleléen, 2013. januar 1-jével létrejott a Neke’zsenyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), melyhez 2013. mércius 1-jével
Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata, majd 2015. januar 1-jével Csernely Kozség
Onkormanyzata csatlakozott.

2020. januar 1 napjaval tovabbi két Onkormanyzat Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata és
Jardanhdza K6zség Onkormanyzata is csatlakozott, igy 7 telepiilés alkotja a Nekézsenyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt.

A Hivatal targyévi koltségvetésének meghatdrozésa, a létrehozasara irdnyulé megallapodas (a
tovabbiakban: Megallapodas) 7.5 pontja értelmében torténik:

,»7.5. Téarsulé Onkorményzatok képvisel6-testiiletei az irdnyitdsi jogosultsag keretében
kozdsen, egyiittes tilésiikon gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A kozos onkorményzati hivatal koltségvetésének meghatarozasa, éves koltségvetési
beszamolojanak elfogadasa.”

Az allamhdztartasrol sz0lo torvény végrehajtasarol szo16 368/2011.(X11.31.) Korményrendelet
a tovabbiakban: Avr.) 24.§-aban foglaltak szerint:

»(2) A helyi Onkormanyzat 4ltal irdnyitott kéltségvetési szervek koziil az onkorményzati
hivatal bevételi és kiadasi eldirdnyzatai kozott az onkormanyzati hivatal nevében végzett
tevékenységekkel kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat kell
megtervezni.”

A Hivatal irdnyité szerve — jogszabdly erejénél fogva — a székhely onkormanyzat képviseld-
testiilete — igy koltségvetése Nekézseny kozségi Onkormanyzat koltségvetésébe €épiil be.

A Hivatal 2022. évi kéltségvetési kiadasainak és bevételeinek tervezése és bemutatisa a
Magyarorszag 20221. évi kozponti koltségvetésérdl sz616 2021. évi XC. tv. (a tovabbiakban:
koltségvetési torvény), az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 23-24 §-ai; a



Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616 2011. évi CXCIV. torvény; az allamhéztartasrol
57616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 24-28.§- ai (Avr.); a
kormanyzatl funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok .osztalyozasi rendjérdl
sz616 15/2019. (XI1.7.) PM rendelet, valamint az dllamhéztartds szamvitelérél szol6 4/2013.
(1. 11.) Korm. rendelet el6irasai alapjan torténik.

A Hivatal 2022. évi koltségvetését az alabbi indokldssal terjesztem a képviselo-testiiletek
elé:

A 2022. évi létszam-eldiranyzat

A Hivatal Megallapodéasban rogzitett allashelyeinek szdma (szakmai 1étszdma) 24 £6, melybdl
116 jegyz6, 1 6 aljegyzo, 21 6 tigyintéz6, 1 6 tigykezelo.

BEVETELEK
I. Allami tAmogatis

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84.§ (4) bekezdése szerint:

A hivatal muikodési koltségét az édllam — az adott évi kozponti koltségvetésrol szolo
torvényben meghatdrozott mértékben, és a hivatal altal ellatott ardnyban — finanszirozza,
amelyet a székhely telepiilés e célra elkiilonitett szamlajara folyosit.”

A koltségvetési torvény 2. sz. mellékletében foglaltak szerint:
a) Onkormdnyzati hivatal mitkodésének timogatdsa

FAJLAGOS OSSZEG: 5 495 500 forint/f6

A kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az Snkormanyzati hivatal miikodési kiadasaihoz
az M6tv. szerint 2021. januar 1-jén miitkdd6 hivatali struktiranak megfeleléen.

A tdmogatas meghatarozasa az elismert hivatali 1étszam alapjan a személyi és dologi kiadasok
elismert atlagos koltségei figyelembevételével torténik. Kozos Onkormdanyzati hivatal
esetében a tAmogatasra a székhely dnkorményzat jogosult.

Az elismert hivatali l1étszam nem alkalmazési korlatot, vagy szabélyt jelent, hanem egy
matematikai egyiitthatot, mellyel a tamogatas fajlagos 6sszegét kell szorozni.

A Hivatal engedélyezett 1étszamat a Hivatalhoz tartozd telepiilések Onkorményzatainak
Képviselo-testiiletei szabadon hatarozzak meg, a jogszabalyi eldirdsok, az elvégzendd
feladatok fiiggvényében, az 4llami finanszirozds mértékétél és az Onkormdanyzatok
koltségvetési teherbirasatol fliggden.



Nekézseny-Biikkmogyorosd-Csernely-Csokvaomany-Lénardaroc- Farkaslyuk-
Jardanhaza telepiilések figyelembevételével szamitott elismert hivatali 1étszam
kiszamitasa Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2021. évi XC.
torvény 2. sz. melléklete alapjan

Nekézseny: 650 £6 /10,24%  Biitkkmogyorosd: 128 £6 /2,02% Csernely: 768 16 /12,09%
Csokvaomany: 821 {6 /12,93% Farkaslyuk: 1 944 £6/30,61% Lénarddardc: 257 £6/4,05%

Jardanhaza 1782 £6 /28,06% - sszesen: 6 350 £6 /100,00%

A szamitott alaplétszam az alabbi képlet alapjan hatarozhaté meg:

SZAL =c¢+ (OL - a)/(b - a) * (d - ¢), két tizedesre kerekitve
ahol:
SZAL = szamitott alaplétszam,

OL = az Onkormanyzat(ok) lakossigszéma, amennyiben a kozos hivatalt fenntartd
onkorméanyzatok egyiittes lakossdgszama nem éri el a 2000 fot, ugy 2000 foként kell a
szamitaskor figyelembe venni,

a = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészit szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés
tipusa szerint az adott lakossagszam-kategoria also hatara,

b = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés
tipusa szerint az adott lakossagszam-kategoéria felsd hatéra,

¢ = az elismert hivatali 1étszdm a Kiegészité szabélyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés
tipusa szerint az adott lakossdgszam-kategéridhoz tartozé elismert koztisztviselSi létszam
minimuma,

d = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészité szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés
tipusa szerint az adott lakossdgszam-kategoridhoz tartozd elismert koztisztvisel6i 1étszam
maximuma.

SZAL= 14 6 + (6 350 16 — 5 001 £6) / (11 409 £6 — 5 001 £6) * (23 f6 —14 £6)=15,89 ~ £6

A ko6z6s hivatal esetében az elismert hivatali 1€tszam a korrekcids tényezok
figyelembevételével a kivetkez6 képlet alapjan hatdrozhaté meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve
EHL~= 15,89 16 * (1+0,08+0,04+0)= 17,7968 ~17,80 £6
A kozos hivatal esetében a kozos hivatalt alkoté hetedik telepules utan az elismert
hivatali l1étszam 1 fével né .

1 fore S 495 S00Ft tAmogatas jar 2021. januar 1-t6l, igy 18 80 fore 103 315400 Ft a
tamogatasi Osszeg



Kiegészités  Bérint. tim Osszesen
Nekézseny 2 509 753 5061244 06 798 17 677 795
Biikkmogyordsd 2464 578 0 21 068 2 485 646
Csernely 14 782 417 6 061 283 126 092 20969 792
Csokvaomany 15 802 590 6497 877 134 853 22 435 320
Lénarddaroc 4 944 307 1934 856 42 239 - 6921402
Osszesen: 50 503 645 19 555 260 431 050 70 489 955
Jardanhaza 25259 862 0 292 651 25552 513
Farkaslyuk 27 551 893 15238 237 319 246 43 109 376
Minddosszesen: 103 315 400 34 793 497 1042 947 139 151 844

Farkaslyuk és Jardanhéza nélkiil a k6ztisztviseldi 1étszdm szamitésa:

Nekézseny: 650 £6 /24,77%/
Csokvaomany: 821 {6 /31,29%/

Biikkmogyordsd: 128 16 /4,88%/ Csernely: 768 16 /29,27%/
Lénarddarée: 257 £6/9,79%/ = 2624 £6 /100%/

SZAL=6 £ + (2 624 £6 —2 000 £8) / (3 000 £5 — 2 000 £8) * (8 6 — 6 6) = 6 & + (605 £5) /
(1000 £8) * (2 £8) = 6 £6 + 0,605 £6 * 2 6= 6 6 + 1,21 fo= 7,216 ~7,25 £6

A kozos hivatal esetében az elismert hivatali 1étszam a korrekcios tényezok
figyelembevételével a kovetkezd képlet alapjan hatarozhaté meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve
EHL= 7,25 f6 * (1+0,13+0+0)= 8,1925 6~8,19 6

A kozos hivatal esetében a kozos hivatalt alkot6 hetedik telepiilés utan az elismert
hivatali létszam 1 fovel né vagyis 8,19 f6 +1 = 9,19 £6

5 495 500 Ft/fé timogatassal szamolva 50 503 645 Ft a tamogatasi dsszeg 2022. januar 1-
tol.

Kiilonbozet 6sszesen: 103 315 400 Ft - 50 503 645 Ft =52 811 755 Ft

Farkaslyuk és Jardanhaza aranyositva:
Farkaslyuk : 1944 {6 /52,17 %
Jardanhaza: 1782 f6 /47,83 %
Osszesen: 3726 f6 /100,00 %

Elismert hivatali 1étszam aranyositva 5 telepiilés: 9,19 f6 Farkaslyuk és Jardianhdza 9,61

Nekézseny: 2,28 Farkaslyuk: 5,01
Biikkmogyor6sd: 0,45 Jardanhéza: 4,60
Csernely: 2,69

Csokvaomany: 2,88

Lénarddaréc: 0,89 Osszesen: 18,80 fo



BEVETELEK alakulésa:

Onkormanyzati hivatalok miikodésének tdmogatésa 103 315 400
Kiegészité tamogatas 34793 497
Bérintézkedések tAmogatas 1042 947
2021. évi pénzmaradvany 6 981 853
Farkaslyuktol atvett pénz 3 835198
Osszesen: 149 968 895 Ft
KIADASOK alakuldsa:

Személyi juttatasok 121 143 490
Munkaad¢ terheld jarulékok 15993 292
Dologi kiad4sok 10 800 113
Beruhazasok 2 032 000
Osszesen: 149 968 895 Ft

A kiadasi oldalon a legtekintélyesebb tétel, az eddigi évekkel &sszhangban, a személyi
juttatasok 6sszege, és azok jarulékai.

Az elbiranyzat a Hivatal koztisztviseloinek személyi jellegii kiadasait tartalmazza.

A koztisztviselok illetménye a Kttv. szerinti besorolas és a teljesitményértékelés alapjan — az
elmult évek gyakorlatat alapul véve — Kkeriilt megallapitdsra, mely a koételezd garantalt
bérminimum emelkedése miatt az el6z6 évhez képest megnovekedett.

A kiadasok kozott tervezésre keriilt a 2022. évi cafetéria-keret (Kttv. 151.§ (1) A
koztisztvisel6t megilleté cafetéria-juttatds éves Osszege nem lehet alacsonyabb az
illetményalap 6tszordsénél - 193.250 Ft), 200.000 Ft/f6 Osszeggel, mely keretdsszeg a
juttatast terheld kifizetdi ado- és jarulék vonzatokat is tartalmazza. Betervezésre kertlilt a
munkabajarés és kozlekedési koltségtéritése helyettesitési dij, valamint a dolgozok részére
torvényben biztositott bankszamla koltsége 12000 Ft/év/fo, valamint jutalom is.

A szocidlis hozz4jaruldsi ado 6sszege a személyi juttatas eliranyzatdhoz igazodik.

A dologi kiaddsok eldiranyzatdnak megtervezése alkalmaval a Hivatal 2021. év soran
teljesitett kiadésai kertiltek alapul vételre.

A kiadasok tervezése sordn az egységes hivatali szervezet 1étrejottével, a miksdési struktira
kialakitasaval a Hivatalndl jelentkez6, indokolttd valéd koltségek kertiltek tervezésre.

A Hivatal dologi, miikédési kiaddsai a Megallapodas vonatkozé pontjai értelmében csak
azokat az eldiranyzatokat tartalmazzak, amelyek a koz6s feladat-ellatast szolgaljak. Az egy-
egy Onkorményzathoz tarsithat6 kiaddsok az adott 6nkorményzat kiadasi eléiranyzatai kozott
kertiltek tervezésre.



A Hivatal miikodési céli el6iranyzatainak a meghatirozasandl a biztonsagos tizemeltetéshez,
fenntartashoz a sziikségesen elégséges elbiranyzatok Kkeriiltek tervezésre, a 2021. évi
tapasztalatok alapjan.

Fentiekre tekintettel javaslom a Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2022. évi
koltségvetésének elbterjesztés szerinti tartalommal valé jovahagyéasat, a hatarozati javaslatnak
megfelelden.

Nekézseny, 2022. februar 6.

Uj-Tézsa Csabané sk.
Polgarmester



1. sz. melléklet
Hatarozati javaslat:
NEKEZSENY (CSOKVAOMANY LENARDDAROC, BUKKMOGYOROSD, CSERNELY)
FARKASLYUK, JARDANHAZA KOZSEGI ONKORMANYZAT KEPVISELO-
TESTULETENEK

...... 12022, (e.enod)

Hatarozata

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol

Nekézseny (Csokvaomény, Lénarddaréc, Biikkmogyorosd, Csernely, Farkaslyuk,
Jarddnhaza) Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetését, a jegyzOkényv melléklete szerinti
tartalommal, j6vahagyja.

Felel6s: jegyz0, polgarmester
Hatérid6: értelemszeriien



Nekézseny-Biikkmogyorosd-Csernely-Csokvaomany-Lénardardc- Farkaslyuk-
Jardanhiza telepiilések figyelembevételével szimitott elismert hivatali létszam
kiszamitasa Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérol szélé 2020. évi XC.
torvény 2. sz. melléklete alapjin

Nekézseny: 650 £6/10,24%/  Biikkmogyor6sd: 128 £6 /2,02%/ Csernely: 768 6 /12,09%/

Csokvaomany: 821 £6 /12,93%/ Farkaslyuk: 1 944 £6 /30,61%/ Lénarddaroc: 257 £6/4,05%/
Jardanhaza 1782 £6 /28,06%

- Osszesen: 6 350 £6 /100,00%/
A szamitott alaplétszam az alabbi képlet alapjan hatérozhaté meg:
SZAL =c¢ + (OL - a)/(b - a) * (d - ¢), két tizedesre kerekitve
ahol:
SZAL = szdmitott alaplétszam,
OL = az o6nkorményzat(ok) lakossigszdma, amennyiben a kozos hivatalt fenntarto
onkormanyzatok egyiittes lakossdgszdma nem éri el a 2000 fot, ugy 2000 foként kell a

szamitaskor figyelembe venni,

a = az elismert hivatali létszam a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa
szerint az adott lakossagszam-kategoéria als6 hatara,

b = az elismert hivatali Iétszdm a Kiegészit6 szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa
szerint az adott lakossagszam-kategodria fels6 hatara,

¢ = az elismert hivatali létszam a Kiegészitd szabalyok 3.a) pontja alapjan a telepiilés tipusa
szerint az adott lakossagszam-kategoridhoz tartozé elismert koztisztviseldi létszam minimuma,

d = az elismert hivatali 1étszam a Kiegészit6 szabalyok 3.a) pontja alapjéan a telepiilés tipusa
szerint az adott lakossagszam-kategoridhoz tartozé elismert koztisztvisel6i létszam maximuma.

SZAL= 14 f6 + (6 350 £6 — 5 001 £6) / (11 409 f6 — 5 001 £6) * (23 f6 —14 £6)=15,89 ~ 16

A k6z6s hivatal esetében az elismert hivatali 1étszam a korrekcids tényezdk
figyelembevételével a kovetkezd képlet alapjan hatarozhatd meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve
EHL= 15,89 f6 * (1+0,08+0,04+0)= 17,7968 ~17,80 6

A kozos hivatal esetében a kozos hivatalt alkoto hetedik telepiilés utin az elismert
hivatali 1étszam 1 fével né .



1 fére 5 495 500Ft tamogatas jar 2021. januar 1-t6l, igy 18,80 fore 103 315 400 Ft a

tamogatasi 6sszeg

Kiegészités  Bérint. tim Osszesen
Nekézseny 2509753 5061 244 106 798 17 677 795
Biikkmogyorésd 2 464 578 0 21 068 2 485 646
Csernely 14 782 417 6 061 283 126 092 20 969 792
Csokvaomany 15 802 590 6 497 877 134 853 22 435 320
Lénarddaroc 4 944 307 1 934 856 42 239 6921 402
Osszesen: 50 503 645 19 555 260 431 050 70 489 955
Jardanhaza 25259 862 0 292 651 25552 513
Farkaslyuk 27 551 893 15238 237 319 246 43 109 376
Mindosszesen: 103 315 400 34 793 497 1042 947 139 151 844

Farkaslyuk és Jard4dnhdza nélkiil a kdztisztviseléi 1étszam szamitasa:

Nekézseny: 650 £6/24,77%/  Biikkmogyordsd: 128 {6 /4,88%/ Csernely: 768 6 /29,27%/

Csokvaomany: 821 6 /31,29%/  Lénarddaroc: 257 £6/9,79%/ = 2624 £6 /100%/

SZAL= 6 6 + (2 624 £5 — 2 000 £8) / (3 000 £& — 2 000 £8) * (8 £6 — 6 £6) = 6 £6 + (605 £6) /
(1000 £6) * (2 £6) = 6 £6 + 0,605 £6 * 2 6= 6 £6 + 1,21 f6= 7,216 ~7,25 £6

A ko6z06s hivatal esetében az elismert hivatali 1étszam a korrekcios tényezok
figyelembevételével a kdvetkezo képlet alapjan hatdrozhaté meg:

EHL = SZAL * (1 + Ka + Kb + Kc), két tizedesre kerekitve
EHL= 7,25 6 * (140,13+0+0)= 8,1925 f6~8,19 f6

A kizos hivatal esetében a kozos hivatalt alkoté hetedik telepiilés utian az elismert
hivatali 1étszam 1 fével né vagyis 8,19 f6 +1 = 9,19 f6



5 495 500 Ft/f6 tamogatassal szimolva 50 503 645 Ft a timogatasi dsszeg 2022. janudr 1-
tol.

Kiilonbozet 6sszesen: 103 315 400 Ft - 50 503 645 Ft =52 811 755 Ft
Farkaslyuk és Jirdanhdza ardnyositva:
Farkaslyuk : 1944 f6 /52,17 %

Jardanhaza: 178216 /47,83 %
Osszesen: 372616 /100 %

Elismert hivatali létszam aranyositva:

9,19

Nekézseny: 2,28
Biikkmogyoro6sd: 0,45
Csernely: 2,69

Csokvaomany: 2,88

Lénarddaroc: 0,89
Farkaslyuk €s Jardanhaza
9,61

Farkaslyuk: 5,01
Jardanhaza: 4,60
Osszesen: 18,80
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Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetés kiadasai

2. sz. melléklet

adatok Ft-ban
gy LA (o [ EREDETIELOIRANYZAT
MEGNEVEZES e e BALaee e
‘ : I . Kotelez6 | = éllalt ig azia tdisi i .
1. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai
- Torvény szerinti illetmények 96 249 720 96 249 720
- Jutalom 9979 770 0 9979 770
- Jubileumi jutalom 0 0
- Helyettesitési dij 5928 000 5928 000
- Béren kiviili juttatdsok (cafetéria) 3900 000 3 900 000
- Munkébajaras, kozlekedési koltségtérités 1360 000 1360 000
- Egyéb koltségtérités - bankszamla koltség 2436 000 2 436 000
- Fogl. egyéb személyi juttatasai 600 000 600 000
Osszesen 120 453 490 0 120 453 490
2. Munkavégzésre irdnyul egyéb jogv. jutt.- megh. Dij 190 000 190 000
3. Kiilsd szeméyi juttatdsok ( reprezentdcio) 500 000 500 000
1. Személyi juttatdsok dsszesen 121 143 490 0 121 143 490
I1. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado
1. Szocialis hozz4jarulasi ado 15 197 567 15 197 567
2. Munkaadokat terheld egyéb jarulékok 795 725 795 725
II. Munkaadokat terheld jarulékok dsszesen 15993 292 0 15993 292
I + I1. Személyi juttatds+jdrulék dsszesen 137136 782 0 137136 782
II1. Dologi kiaddsok
1. Szakmai anyagok beszerzése 120 000 120 000
2. Uzemeltetési anyag beszerzése (irodaszer, nyomtatvany, ) 1300 000 1300 000
3. Informatikai szolgaltatasok 500 000 500 000
4. Egyéb kommunikacids szolgaltatas (telefon dij) 600 000 600 000
5 - Koziizemi dijak - gazenergia szolgéltatds 0 0
- Kéziizemi dijak - villamos energia szolgaltatas 0 0
- Koziizemi dfjak - viz- és csatorna dijak 0 0
6. Kikiildetés kiad4sai 384 113 384 113
7. Szakmai tev-t segit6 szolg. (tovabbképzések dija) 1459 921 1459 921
8. Egyéb szolgaltatasok (pstakoltség, bankkoltség 3 096 000 3 096 000
9. Miikodési célu el6zetesen felszamitott AFA 2 140 079 2 140 079
10. Egyéb dologi kiadasok 1200 000 1200 000
I11. Dologi kiaddsok ésszesen 10800113 0 10800113
V. Beruhdzdsok
1. Informatikai eszk6z beszerzés 800 000 800 000
2. Kisértéki targyi eszkoz 800 000 800 000
3. Beruhazasok AFA-ja 432 000 432 000
V. Beruhdzdsok dsszesen 2032 000 0 2032 000
I-V. Kiad4as dsszesen 149 968 895 0 149 968 895




Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetés kiaddsai

Nekézseny 3. sz. melléklet
adatok Ft-ban
EREDETI ELOJIRANYZAT
S oo | Allam- [
MEGNEVEZES Kotelez6 | (32:;:;': : igaz?atﬁs Osszesen
1. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai
- Torvény szerinti illetmények 45 837 000 45 837 000
- Jutalom, céljuttatas 5 000 000 0 5 000 000
- Jubileumi jutalom 0 0
- Helyettesitési dij 4 680 000 4 680 000
- Béren kiviili juttatdsok (cafetéria) 1 900 000 1 900 000
- Munkébajéras, kozlekedési koltségtérités 360 000 360 000
- Egyéb koltségtérités - bankszamla ksltség 1212 000 1212 000
- Fogl. egyéb személyi juttatasai 500 000 500 000
Osszesen 59 489 000 0 59 489 000
2. Kiils& szeméyi juttatdsok ( reprezentdcio) 500 000 500 000
1. Személyi juttatdsok dsszesen 59 989 000 0 59989 000
1I. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado
1. Szocialis hozzajarulési ado 7 665 283 7 665 283
2. Munkaadokat terhel$ egyéb jarulékok 419 525 419 525
II. Munkaadokat terheld jarulékok dsszesen 8 084 808 0 8 084 808
I + IT. Személyi juttatds+tjdrulék dsszesen 68 073 808 0 68 073 808
I11. Dologi kiaddsok
1. Szakmai anyagok beszerzése 100 000 100 000
2. Uzemeltetési anyag beszerzése (irodaszer, nyomtatvany, ) 1 000 000 1 000 000
3. Informatikai szolgaltatasok 500 000 500 000
4. Egyéb kommunikécids szolgaltatas (telefon dij) 600 000 600 000
5- Koziizemi dijak - ghzenergia szolgaltatas 0 0
- Koziizemi dijak - villamos energia szolgaltatas 0 0
- Kdziizemi dijak - viz- és csatorna dijak 0 0
6. Kikiildetés kiadasai 200 000 200 000
7. Szakmai tev-t segito szolg. (tovabbképzések dija) 800 000 800 000
8. Egyéb szolgaltatasok (pstakoltség, bankkdltség 1 600 000 1 600 000
9. Miikodési céli elézetesen felszamitott AFA 1 566 000 1 566 000
10. Egyéb dologi kiadésok 1 000 000 1 000 000
III. Dologi kiaddsok dsszesen 7366 000 0 7366 000
IV. Beruhdzdsok
1. Informatikai eszkdz beszerzés 800 000 800 000
2. Kisértékil targyi eszkoz 800 000 800 000
3. Beruhazasok AFA-ja 432 000 432 000
IV. Beruhdzdsok dsszesen 2032 000 0 2032000
I-IV. Kiadas 6sszesen 77 471 808 0 0| 77471808




Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2022. évi koltségvetés kiadasai

Farkaslyuki Kirendeltség

4. sz. melléklet
adatok Ft-ban

| MEGNEVEZES
i TS BT e

"~ EREDETIELOIRANYZAT

Zye TS TR i
| Kotelens | )

1. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai -
- Torvény szerinti illetmények (jegzybi illetm hozz.) 34 072 720 34 072 720
- Jutalom 3505770 3505770
- Jubileumi jutalom 0 0
- Helyettesitési dij 0
- Béren kiviili juttatasok (cafetéria) 1 400 000 1 400 000
- Munkébajaras, kozlekedési koltségtérités 700 000 700 000
- Egyéb koltségtérités - bankszédmla koltség 1176 000 1176 000
0 0
Osszesen 40 854 490 0| 40854490
2. Kiilsé szeméyi juttatdsok ( reprezentdcio) 0
1. Személyi juttatisok dsszesen 40 854 490 0| 40854490
II. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi add
1. Szociélis hozzajarulasi add 4923684 4923 684
2. Munkaadokat terhel6 egyéb jarulékok 296 400 296 400
II. Munkaaddkat terheld jarulékok Gsszesen 5220084 0 5220084
I + I1. Személyi juttatds-+jdrulék dsszesen 46 074 574 0| 46074574
111, Dologi kiaddsok
1. Szakmai anyagok beszerzése 0
2. Uzemeltetési anyag beszerzése (irodaszer, nyomtatvany, ) 0
3. Informatikai szolgaltatasok - 0
4. Egyéb kommunikéciés szolgaltatas (telefon dij) 0
5. - Koziizemi dfjak - gazenergia szolgaltatas 0
- Koziizemi dijak - villamos energia szolgaltatas 0
- Koztizemi dijak - viz- és csatorna dijak 0
6.. Kikiildetés kiadasai 70 000 70 000
7. Szakmai tev-t segitd szolg. (tovabbképzések dija) 629 921 629 921
8. Egyéb szolgaltatasok (pstakoltség, bankkoltség 0
9. Miikddési célu eldzetesen felszamitott AFA 170 079 170 079
10. Egyéb dologi kiadésok 0
I11. Dologi kiaddsok dsszesen 870 000 0 870 000
1. Kisértékii targyi eszkoz 0
2. Beruhazisok AFA-ja 0
IV. Beruhdzdsok 0sszesen 0 0
I-1V. Kiadas 6sszesen 46 944 574 0| 46944574




Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal - Jardanhazi Kirendeltség 2022. évi koltségvetés kiad4sai

5. sz. melléklet

adatok Ft-ban

e EREDETI ELOIRANYZAT
MEGNEVEZES | Onkent | Ablam-
e ~ | vallalt | igazgats

1. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai

- Torvény szerinti illetmények 16 340 000 16 340 000

- Jutalom 1474 000 1474 000

- Helyettesitési dij 1 248 000 1 248 000

- Béren kivilli juttatasok (cafetéria) 600 000 600 000

- Munkébajaras, kozlekedési kiltségtérités 300 000 300 000

- Egyéb koltségtérités - bankszamla koltség 48 000 48 000

- Fogl. egyéb személyi juttatdsai 100 000 100 000

Osszesen 20 110 000 0 0| 20110000

2. Munkavég. irdnyulé egyéb jogvisz. fiz.jutt. megbizdsi dij 190 000 190 000

1. Személyi juttatisok dsszesen 20 300 000 0 0| 20300000
II. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

1. Szociélis hozzajarulési adé 2 608 600 2 608 600

2. Munkaadokat terheld egyéb jarulékok 79 800 79 800

II. Munkaaddkat terheld jarulékok dsszesen 2688 400 0 0| 2688400

I + I1. Személyi juttatds-+jdrulék dsszesen 22 988 400 0 0| 22988 400

111. Dologi kiaddsok

1. Szakmai anyagok beszerzése 20 000 20 000

2. Uzemeltetési anyag beszerzése (irodaszer, nyomtatvany, ) 300 000 300 000

3. Informatikai szolgaltatasok 0 0

4. Egyéb kommunikacids szolgéltatds (telefon dij) 0 0

5. - Koziizemi dfjak - gzenergia szolgaltatas 0

- Koztizemi dijak - villamos energia szolgaltatas 0

- Kdziizemi dijak - viz- és csatorna dijak 0

6.. Kikiildetés kiadasai 114113 114 113

7. Szakmai tev-t segitd szolg. (tovabbképzések dija) 30 000 30 000

8. Egyéb szolgéltatasok 1496 000 1496 000

9. Mitkodési célu eldzetesen felszamitott AFA 404 000 404 000

10. Egy€b dologi kiaddsok 200 000 200 000

I11. Dologi kiaddsok dsszesen 2564113 0 0| 2564113

1. Kisértékd targyi eszkoz 0

2. Beruhazasok AFA-ja 0

1V. Beruhdzdsok dsszesen 0 0 0

I-IV. Kiad4as 6sszesen 25552513 0 0| 25552513




144

UasazssQ

9zA3ally

0zA3ar

0ZIUIAZN 1S9
12)pwaznsy|nds[sL

0z93ulA3N 13esiexil
‘1A3nAjpwazs

019zayA3)

0Za1UIASN
1WPPaN3WIDAS 59
sijeo0zs ‘18esoley
‘iseye3zes)

oza1uiASn 1ASnopy

0z3IAZN
1A8nzuad ‘13esepzed
‘iIsepoy|gpzen

ANATISYIEVA

VZYHNYQYyr

asoyoADoNNING

204YAayyNI1

ATINYISI

ANYWWOVANOSD

ATIHNIZS

WYZS131Z55Q

HOAWINNIN

esejzsoSaw 13ulIdzs AjaY Isele||2-1epeja) JUIWE|BA UQYIEPER|D) S -BYunW YauldA|ayse||e |e1eAlY [jezAuBLIONUQ SOZQY Y

¥01°€0T ‘20t ‘10t ‘00 ¥ PIPIIPW "ZS

T




HATAROZATI JAVASLAT

A NEKEZSENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALT ALKOTO
ONKORMANYZATOK

EGYUTTES TESTULETI ULESERE
2022. FEBRUAR 14-1 ULES

2. NAPIRENDJEHEZ

Targy: Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal létrehozésardl sz6ldo Megallapodas 1.
mellékletének modositasa

...................... Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ...../2022. (I1.14.)

HATAROZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal 1étrehozasarél sz616 Megallapodas 1.
mellékletének modositasarol

................. Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, a Nekézsenyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl sz6ld6 Megéllapodas 1. mellékletének
modositasat, a jegyzOkonyv melléklete szerinti tartalommal, jévahagyja.

Felel6s: jegyz0, polgarmester
Hatarido: értelemszertien



MEGALLAPODAS

A NEKEZSENYI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL

NEKEZSENY KOZSEGI ONKORMANYZAT
CSOKVAOMANY KOZSEGI ONKORMANYZAT
LENARDDAROC KOZSEGI ONKORMANYZAT

BUKKMOGYOROSD KOZSEGI ONKORMANYZAT
CSERNELY KOZSEGI ONKORMANYZAT
FARKASLYUK KOZSEGI ONKORMANYZAT
JARDANHAZA KOZSEGI ONKORMANYZAT

2012. december 27.
2013. februar 21.
2014. december 9.

2015. november 18. .

2017. marcius 6.

2019. december 12.



MEGALLAPODAS

Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol, milkodésének szabalyairol, feltételeirdl
(egységes szerkezetben)

Nekézseny Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 3646 Nekézseny,
Kossuth u.l.; adoszama: 15734594-2-05 torzsszama: 734598; KSH statisztikai
szamjele:15734594-8411-321-05) képviseletében eljar — Uj-Tozsa Csabdné polgdrmester;

Csokvaomany Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 3647 Csokvaomdny,
Széchenyi ut 1., adoszama: 15349260-2-05; torzsszama: 349262 KSH statisztikai szamjele:
15349260-8411-321-05) képviseletében eljar — Toth Zsuzsanna polgdrmester;

Lénarddaréc Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 3648 Léndrddaréc,
Dézsa Gy. ut 66.; adoszama: 15545291-1-05; torzsszama: 545299; KSH statisztikai szamjele:
15545291-8411-321-05) képviseletében eljar — Bdardos Istvanné polgdrmester

1Biikkmogyorésd Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (székhelye: 3648 .
Biikkmogyorésd, Petdfi S. ut 5., adoszama: 15545284-1-05, torzsszama: 545288, KSH
statisztikai szamjele: 15545284-8411-321-05) képviseletében eljar — Pataki Csaba
polgarmester

2Csernely Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete (székhelye: 3648 Csernely, Kissor it
26., ad6szama: 15349253-2-05, térzsszama: 349251, KSH statisztikai szamjele: 15349253-
8411-321-05) képviseletében eljar — Borsodi Laszlo polgarmester

3Farkaslyuk Kozségi Onkormdinyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 3608 Farkaslyuk,
Gyiirky Gyula u. 3., addszama: 15736084-1-05, térzsszama: 736086, KSH statisztikai
szamjele: 15736084-8411-321-05) képviseletében eljar — Pintér Zsolt polgdrmester

4Jardinhiza Kozségi Onkorminyzat Képvisel-testiilete (székhelye: 3664 Jardanhdza, IV.
Béla wt 27., adoszama: 15734587-2-05, torzsszama: 734587, KSH statisztikai szamjele:
15734587-8411-321-05) képviseletében eljar — Kovdcs Gabor polgdrmester

- a tovabbiakban: Tarsulé Onkorméanyzatok — alulirott napon és helyen, az alabbi .
megallapodast kotik:

1.) A megallapodas célja:

1.1. Tarsulé Onkormanyzatok a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa
alapjén, az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésének szabalyai szerint, kozdés onkormanyzati
hivatal 1étrehozasar6l dontenek.

a) A ko6zo6s onkormanyzati hivatal 1étrehozasanak célja!

- atorvényi eldirdsoknak valé megfelelés,



- a tarsuld Onkorméanyzatok lakossaganak a kozszolgaltatasokhoz valé magas
szinvonalu, a lehet6ségek hatarai kozoétti gyors, konnyti és hatékony hozzaférésének
megorzése;

- az Onkorményzatok megfelelé miik6désének, a képviselo-testiiletek, a polgarmester
vagy a jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésének és
veégrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsanak biztositasa, az elvarhat6 és elérhetd
legmagasabb szakmai-igazgatési szinvonalon;

- a tarsult Onkormanyzatok jo egylittmiikodésén, egymas érdekeinek kolcsonds
tiszteletben tartdsdn, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kozosen
elfogadott szabalyozé rendszerre €piilé egytittgondolkodas lehetdsége.

1.2. 5Tarsul6 Onkormanyzatok az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésében eldirtak teljesitése
érdekében, 6nkéntes és szabad elhatarozasukbol, egyenjoguisaguk tiszteletben tartasaval, a
feladatok hatékony ellatasa érdekében, a kolesonds elonydk és az aranyos teherviselés
szem el6tt tartdsaval hozzak létre a kozOs Onkormanyzati hivatalt, hatarozatlan idére,
Nekézseny, Csokvaomany és Lénarddaréc Kozségek Onkormanyzatai 2013. januar
1-jét6], melyhez 2013. mércius 1. napjatél Biikkmogyorésd Kozség Onkormanyzata
is csatlakozik.

1.3. Tarsulé Onkorminyzatok a kozos Onkorményzati hivatal miksdésének
finanszirozasa kapcsan alapelvként rogzitik, hogy egyik Onkormanyzat sem juthat a
hivatal fenntartdsa soran a masik 6nkormanyzat terhére anyagi-gazdasagi eldnyhoz.

Tekintettel arra, hogy a k6z0s Onkormanyzati hivatal 1étrehozasanak egyik kiemelt célja a
biztonsadgos feladatellatas, a telepiilések lakossdginak érdekében a feladatellatds szakmai
szinvonalanak megbrzése, emelése, ezért Tarsulé Onkorményzatok kotelezettséget
véllalnak arra, hogy a feladat-ellatashoz sziikséges, az éves koltségvetési rendeleteikben
meghatarozott mértékii forrast a k6z6s 6nkormanyzati hivatal rendelkezésére bocsatjak, havi
rendszeres litemezésben.

1.4. 84 Tdrsulé Onkorményzatokhoz, a kizos onkormdnyzati hivatali feladatelldtds sordn,
2015. janudar 1-jei hatdllyal csatlakozik Csernely Kozség Onkormdnyzata.

Csernely Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete a kizés onkormdnyzati  hivatal
létrehozdsara irdanyulo, 2012. december 27-én kelt megdllapodds rendelkezéseit, annak

egyseéges szerkezetbe foglalt modositasaival, elfogadja.

Csernely Kozségi Onkormdnyzat csatlakozésdval, az Métv. 146.§ (3) bekezdése alapjan
(2014. janudr 1-jén) a k6zds hivatalt létrehozo telepiilések lakossdgszama:

Nekézseny Csokvaomany Lénérddaroc Biikkmogyorosd Csernely
755 911 294 135 784
71.5. A 2013. januar 1-jével 1étrejott Nekézsenyi K6z6s' Onkormanyzati Hivatalthoz vald
csatlakozasi szandékat jelezte Farkaslyuk Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a

62/2019. (XIL12.) hatérozata szerint és Jardanhdza Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete a 137/2019. (XI1.10.) hatarozata szerint. -
S
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A Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatalt alkot6 onkormanyzatok — Nekézseny,
Csokvaomany, Lénarddaroc, Bikkmogyorosd és Csernely - képviseld-testiiletei a csatlakozasi
szandékot elfogadva, hozzajarultak Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata és Jardanhaza Kozség
Onkormaényzata csatlakozasahoz, 2020. januér 1-jei hatallyal.

81.6. Farkaslyuk Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete és Jardanhaza Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete a Nekézsenyi Kozos Onkormanyzatl Hivatal
1étrehozasardl sz616, 2012. december 27-én kelt megallapodas rendelkezéseit, annak egységes
szerkezetbe fogalt modositasaival egyiitt, maradéktalanul elfogadjék.

91.7. " Farkaslyuk Kozség Onkorményzata és Jardénhdza Kozség Onkormanyzata
csatlakozasaval, az Motv. 146.§ (3) bekezdése alapjan (2019. januar 1-jén) a k6z0s hivatalt
létrehozo telepiilések lakossagszama:

Nekézseny Csokvaomany Lénarddaroc Biikkmogyordosd Csernely Farkaslyuk Jérddnhaza
660 826 264 139 737 1.945 1.797

Osszlakossagszam: 6.368 f6

191.8. Térsuld Onkormanyzatok tudomésul veszik és elfogadjék, hogy a Nekézsenyi Kozds

Onkormanyzati Hivatal elnevezésére, székhelyére és a jegyz6 személyére iranyuld modositast

— a Ko6zos Hivatal tagjaként - nem kezdeményeznek.

1119, Farkaslyuk és Jardanhaza Kozségek Onkormaényzatai elfogadjak, hogy amennyiben

csatlakozasukbol a K6zos Hivatalt 2019. december 31-ig alkoté 5 Onkormanyzatnak, vagy a

K6z6s Hivatalnak barmilyen anyagi vagy egyéb hatranya szarmazik, illetve tobbletkoltsége
meriil fel, azt a két Onkormanyzat kételes megtériteni.

2.) A _Kkozos onkormanyzati hivatal elnevezése (az Motv. 84. § (5) bekezdés b.
pontjanak megfelelden):

Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2.1. A kozés 6nkormanyzati hivatal székhelye: 3646 Nekézseny, Kossuth u.1.

2.2. A Tarsulé6 Onkorményzatok székhelyeinek megnevezése:
Csokvaomany Kozségi Onkorményzat 3647 Csokvaomdny, Széchenyi it 1.
Lénarddaréc Kozségi Onkormanyzat 3648 Léndrddaréc, Dézsa Gy. it 66.
2Bjikkmogyorésd Kozségi Onkormanyzat 3648 Biikkmogyorésd, Petdfi S. it 5.
B3Csernely Kozségi Onkormanyzat 3648 Csernely,‘ Kissor ut 26.

Rarkaslyuk Kozség Onkormanyzata 3608 Farkaslyuk, Gyiirky Gyula u. 3. /) —
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15J4rddnhaza Kozség Onkormanyzata 3664 Jarddnhdza, 1V. Béla it 27.

3.) A megallapodas létrehozasa, médositdsa, megsziintetése:

3.1. A megallapodas létrehozdsa

A Térsulé Onkormanyzatok egyiittmikodése onkéntes. Tarsulé6 Onkorményzatok a kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara iranyuld jelen megallapodashoz a Tarsulo
onkorméanyzatok Képviseld-testiileteinek, az Motv. 42. § 2. pontja alapjén, az 50. § szerint,
mindsitett tobbséggel elfogadott, jovahagyd dontése sziikséges.

3.2. A megallapodds modositdsa:

A megéllapodas modositasara az éltalanos onkorményzati vélasztasok napjat megel6zoen
csak azokban a kérdésekben van lehetéség, melyek nem eredményezik a koz0s
onkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések struktirgjanak megvaltozasat, a megallapodas
megsziinését vagy megsziintetését, nem jelentik a kozds onkorményzati hivatalbol valé
kivalast és az ahhoz t6rténé csatlakozast.

A kozds onkorményzati hivatal székhelye az altalanos Onkormanyzati vélasztasok napjat
kovetd 60 napon beliil médosulhat.

A megallapodds modositasarol a Tarsulo Onkormanyzatok képviselo-testiiletei egyiittes
iilésiikon, mindsitett tbbséggel dontenek.

3.3. Az Métv. 85.§ (3) bekezdése értelmében a kiozds Gnkormanyzati hivatalt
a.) megsziintetni,

b.) abbdl kivalni,

¢.) ahhoz csatlakozni,

onkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az éltalanos onkorményzati valasztdsok napjat
k6vetd hatvan napon beliil lehet.

3.3.a.a. A kozos oOnkormdnyzati hivatal megsziintetése a Tdrsuld Onkormdnyzatok
megallapodasa alapjan:

A k6z6s onkormanyzati hivatal megsziintetésérél a Tarsuld Onkormanyzatok képvisel-
testiiletei az 4ltalanos onkorményzati véalasztasok napjat koveté 60 napon beliil allapodhatnak
meg, barmelyik fél ez iranyl, az Onkormdanyzati valasztisokat kovetd 30 napon belili
képviseld-testiileti dontéssel alatamasztott kezdeményezésére. A hatarid6 elmulasztasa nem
jogvesztd, kikotése a felek kolesonds egyiittmikdési és tajékoztatasi kotelezettségén alapul.

A koz6s onkormanyzati hivatal megsziintetésér6l a Tarsulé onkorményzatok képviseld-
testiiletei egyiittes iilésiikon, mindsitett tobbséggel dontenek.

Ha a megsziintetés kérdésében a Tarsulé Onkormanyzatok képviselo-testiiletei egyontetiien
megallapodni nem tudnak, a megsziintetést kezdeményez6 6nkorményzat donthet a kivalasrol,
mely a 3.3.b. pont szerint eredményezheti a k6zds 6nkormanyzati hivatal megsziinését.



3.3.a.b. A kozds énkormdnyzati hivatal megsziinik, ha a kézés énkormdnyzati hivatalhoz
tartozo telepiilések osszlakossagszama kétezer f6 ald csokken.

3.3.b. A kiz6s onkormdnyzati hivatalbdl barmelyik Tdrsulé Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
egyoldalu nyilatkozataval kivdlhat.

A kivalni szandékozo képviselo-testiletnek ez iranyd dontését az oOnkorményzati
vélasztasokat koveté 30 napon belil meg kell hoznia és el kell juttatnia a kozos
Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmesterének. A hatarid6é elmulasztisa
nem jogvesztd, kikotése a felek kolesonds egyiittmlkddési és tajékoztatasi kotelezettségén
alapul.

Ha a kivalas miatt a kO6z0s onkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések 6sszlakossagszama
kétezer 6 ala csokken, a k6zos 6nkormanyzati hivatal megszlinik.

3.3.c. A kozos O6nkormanyzati hivatalhoz valod csatlakozdsi szandékat, barmelyik, az Motv.
85.§ (1)-(2) bekezdésének megfeleld kozségi Onkormanyzat kezdeményezheti, az
Onkormanyzati valasztasokat koveté 30 napon beliili képviseld-testiileti dontéssel
alatamasztott szandéknyilatkozattal, a k6z0s Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti
telepiilés polgarmesterénél.

A csatlakozni szandékoz6é 6nkormanyzat a csatlakozasi szandékarol sz616 dontésében koteles
nyilatkozni arrdl, hogy a kozos hivatal miikkddésére vonatkozo, jelen megallapodasban foglalt
szabalyokat elfogadja.

A koz06s 6nkormanyzati hivatalhoz valé csatlakozasrol a Tarsuld onkormanyzatok képvisel6-

testiiletei egyiittes iilésiikon, mindsitett tobbséggel dontenek.

4.) A kozos onkormanyzati hivatal felépitése

4.1. A k6z6s onkorményzati hivatal 1étrehozaséval a Tarsulé Onkormanyzatok valamennyi
érintett teleplilésen biztositani kivanjak az igazgatdsi munka folyamatos ellataséhoz, az
Oonkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartozé ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok
ellatdsdhoz, az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel t6rténd
egylittmikodésének Osszehangolasdhoz szikséges szemelyi €s targyi feltételeket. Tarsuld
Onkormanyzatok minderre tekintettel a kzds dnkorményzati hivatal felépitését az alabbiak
szerint hatarozzak meg, tekintettel az Motv 85.§ (8)-(9) bekezdéseiben foglaltakra:

4.1.1. A kozés Onkormanyzati hivatal Nekézseny kozség székhellyel mikodik. A kozos
onkormanyzati hivatal cime: 3646 Nekézseny, Kossuth u.1.

161741.2. A nem hivatali székhely telepiilések koziil Csokvaomanyban, Csernelyben,
Farkaslyukban és Jardanhdzan az iigyfélfogadast, a 4.1. pont szerinti feladatok ellatasat,
alland¢ kirendeltség biztositja:

A koz0s onkormanyzati hivatal kirendeltségeinek cime:



a.) Nekézsenyi Kozds Onkorményzati Hivatal Csokvaomanyi Kirendeltsége: 3647
Csokvaomany, Széchenyi ut 1.

b.) Nekézsenyl Ko6zos C)nkorményzati Hivatal Csernelyi Kirendeltsége: 3648 Csernely,
Kissor ut 26.

c.) Nekézsenyi Kozds Onkorményzati Hivatal Farkaslyuki Kirendeltsége: 3608
Farkaslyuk, Gyiirky Gyula u. 3.

d.) Nekézsenyi Ko6zds Onkorményzati Hivatal Jardanhézai Kirendeltsége: 3664
Jardanhaza, IV. Béla ut 27.

Tarsuld Onkorméanyzatok rdgzitik, hogy a kozos Onkorméanyzati feladatellatds soran
tigyfélszolgalati megbizott eseti jelleggel, arra irdnyul igény szerint mikodik Lénarddaroc és
Biikkmogyordsd telepiiléseken.

4.1.3. A kozbds dnkorményzati hivatalnak a méretgazdasagossag kovetelményeit szem elott
tartva, szakszeri hivatali ellatast kell biztositania a Tarsuld Onkormanyzatok, az érintett
telepiiléseken é16k szamara. Ennek a kovetelménynek a biztositésa érdekében allapodnak meg
a Tarsul6 Onkorményzatok az 4allandé kirendeltség, a kisebb telepiilések vonatkozasaban
ideiglenes ligyfélszolgalati megbizott biztositdsaban.

1819A7 allandé kirendeltségeken kell biztositani Csokvaomany, Csernely, Farkaslyuk és
Jardanhaza telepiilés lakossaganak ligyintézését kizarolagosan. A székhely telepiilésen,
illetve az ideiglenes iigyfélszolgdlati megbizottaknak kell biztositani Lénarddardc és
Biikkmogyordsd telepiilések lakossaganak iigyintézését. A lakosok és az ligyek indokolatlan
utaztatasat a székhely hivatalba melldzni kell, arra csak rendkiviili esetben keriilhet sor (pl.
ligyintézd tavolléte, siirgdsség, megfeleld szakértelem).

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal (székhely) miikodés¢hez sziikséges targyi feltételeket
Tarsulé Onkormanyzatok az alabbiak szerint biztositjak:

42.1. A kdzbs 6nkormanyzati hivatal feladatai ellatasanak biztositasa érdekében, a kordbban
is ezen feladatellatast szolgilé 6nkormdanyzati vagyon és vagyoni értékii jog, a Tarsuld
Onkorméanyzatok ingyenes hasznalatdba keriil, azon vagyonelemek kivételével, amelyeket a
Téarsul6 Onkorményzatok a 2012. oktéber 30-an megkotott egyedi megallapodasokban a
2013. januar 1-jét6l 1étrejové 6zdi jarasi hivatalhoz keriild allamigazgatasi feladatok
ellatasanak biztositasa érdekében atadott (hasznalatba adott).

4.2.2. Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a k6z6s onkormanyzati hivatal
miikdéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalatdba adja a 2012. december 31-i
allapotot tiikr6z0, a szerzédés 1. sz. fliggelékében foglalt vagyonleltar szerint, a Nekezseny-
Lénarddaréc Korjegyzodségi Hivatalnak (3646 Nekézseny, Kossuth 1t 1.) helyet ad6 ingatlant,
a hivatali feladat-ellatast biztosité valamennyi berendezési és felszerelési targyaval,
informatikai- és irodatechnikai eszkdzével, targyi eszkozével, készletével (ingosagokkal).

4.2.3. Csokvaomany Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a koz0s onkormanyzati
hivatal miikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalatdba adja a 2012.
december 31-i allapotot tiikkrozd, a szerzédés 2. sz. fiiggelékében foglalt vagyonleltar szerint,
a Csokvaomaény Polgarmesteri Hivatalnak (3647 Csokvaomany, Széchenyi Ut 1.) helyet ado
ingatlant, a Hivatalban talalhato, az 6nkorméanyzat vagyonat képez6, a hivatali feladatellatast
biztosité valamennyi berendezési és felszerelési targyat, informatikai- és irodatechnikai
eszkozt, targyi eszkozt, készletet (ingdsagokat).
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4.2.4. Lénarddaréc Kozségi (")nk'prményzat Képviselé-testillete a kozos dnkormanyzati
hivatal miikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznilatdba adja a 2012.
december 31-i llapotot tiikkr6z6, a szerz8dés 3. sz. fuggelékeben foglalt vagyonleltar szerint,
a Korjegyz0ségi Hivatalban taldlhat6, az Onkormanyzat vagyonat képez$, a hivatali
feladatellatast biztosité valamennyi berendezési és felszerelési targyat, informatikai- és
irodatechnikai eszkozt, targyi eszkozt, készletet (ingésagokat).

2042.4.1. Biikkmogyorésd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a  kozds
Onkormanyzati hivatal miikkédéséhez a Tarsulo Onkormanyzatok ingyenes hasznalataba
adja a 2012. december 31-i allapotot tikkr6z0, a szerzdédés 4. sz. fliggelékében foglalt
vagyonleltar szerint, a Hivatalban talalhaté, az Onkorményzat vagyonat képezd, a hivatali
feladatellatast biztositd valamennyi berendezési és felszerelési targyat, informatikai- és
irodatechnikai eszk6zt, targyi eszkozt, készletet (ingésagokat).

2142.4.2. Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kozds onkormanyzati
hivatal mikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznélatdba adja a 2014.
december 31-i allapotot tiikrozo, a szerz6dés 5. sz. fiiggelékében foglalt vagyonleltar szerint,
a Jardanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Csernelyi Kirendeltségének helyet ad6 ingatlant,
az 6nkormanyzat vagyonat képez6, a hivatali feladatellatast biztosité valamennyi berendezési
és felszerelési targyat, informatikai- és irodatechnikai eszkozt, targyi eszkozt, készletet
(ingbdsagokat).

2242.4.3. Farkaslyuk Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete a kozos Onkormanyzati
hivatal mikodéséhez a Tarsulé Onkormanyzatok ingyenes hasznalatdba adja a 2019.
december 31-i éllapotot tiikr6z6, a megallapodas 6. sz. fiiggelékében foglalt vagyonleltar
szerint, a Farkaslyuk Ko6zség Polgarmesteri Hivatalanak helyet add ingatlant, az
Onkormanyzat vagyonat képez0, a hivatali feladatellatast biztosité valamennyi berendezési és
felszerelési targyat, informatikai- és irodatechnikai eszkozt, targyi eszkozt, készletet
(ingdsagokat).

2342.4.4. Jardanhaza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kozds dnkormanyzati
hivatal miikddéséhez a Tarsulé Onkorméanyzatok ingyenes hasznalatiba adja a 2019.
december 31-i allapotot tiikr6z6, a megallapodas 7. sz. fiiggelékében foglalt vagyonleltar
szerint, a Jardanhézai Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatalnak helyet adé ingatlant, az
Onkormanyzat vagyonat képez0, a hivatali feladatellatast biztosité valamennyi berendezési és
felszerelési targyat, informatikai- és irodatechnikai eszkozt, targyi eszkozt, készletet
(ingbsagokat).

4.2.5. Tarsul6 Onkormanyzatok kijelentik, hogy a hasznalatba adott vagyontargyak 4llaga a
birtokba vétel idépontjakor alkalmas a kdzds 6nkormanyzati hivatali feladatellatas technikai
feltételeinek biztositasara és a rendeltetésszerti hasznalatra.

4.2.6. A kozos onkormanyzati hivatali feladatellatast szolgdlo ingatlanok esetében az ingatlan
fenntartasaval, iizemeltetésével, karbantartasaval Kkapcsolatos koltségeket (kozlizemi
szolgaltatasok dijai, az ingatlan rendeltetésszerii hasznélatabdl eredd, a szokasos mértéket
meg nem haladé kisebb karbantartasi, javitasi, felujitdasi munkélatok) Tarsulo
Onkormanyzatok az alabbiak szerint viselik: :



4.2.6.a. Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete koltségvetése terhére
biztositja a székhely k6z8s onkormanyzati hivatal ingatlandhoz (3646 Nekézseny, Kossuth
u.1.) kapcsolddd, 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

4.2.6.b. Csokvaomany Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete koltségvetése terhére
biztositja az 4llandé kirendeltségnek helyet ad6 ingatlanhoz (3647 Csokvaomany, Széchenyi
at 1.sz.) kapcsolodo, 4.2.6. pont szerinti kiadésok fedezetét.

42.6.c. Lénarddaréc Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete koltségvetése terhére
biztositja az ideiglenes tigyfélszolgalati megbizottnak helyet ad6 ingatlan (3648 Lénérddaroc,
Doézsa Gy. Ut 66.sz.) fenntartasaval kapcsolatos, 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

2442 6.d. Biikkmogyorésd Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testilete koltségvetése
terhére biztositja az ideiglenes iigyfélszolgalati megbizottnak helyet ad6 ingatlan (3648
Biikkmogyorésd, Petéfi S. ut 5.) fenntartdsaval kapcsolatos, 4.2.6. pont szerinti kiadasok
fedezetét.

2542.6.e. Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete koltségvetése terhére
biztositja a kozds Onkormanyzati hivatal alland6 kirendeltségének ingatlandhoz (3648
Csernely, Kissor ut 26.) kapcsolodé 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

2642 6.f. Farkaslyuk Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete koltségvetése terhére
biztositja a kozds Onkormanyzati hivatal allandé kirendeltségének ingatlandhoz (3608
Farkaslyuk, Gyiirky Gyula u. 3.) kapcsolddo 4.2.6. pont szerinti kiaddsok fedezetét.

274.2.6.g. Jardanhaza Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete koltségvetése terhére
biztositja a kozds oOnkormanyzati hivatal allandé kirendeltségének ingatlanahoz (3664
Jardanhdaza, IV. Béla ut 27.) kapcsolddo 4.2.6. pont szerinti kiadasok fedezetét.

4.2.7. Az ingatlanok szerkezetét is érintd atalakitasok, felajitasok, rekomstrukciok
elvégzése a tulajdonos 6nkormanyzat kitelezettsége.

4.2.8. Tarsulé Onkormanyzatok rdgzitik, hogy a kozés onkormanyzati hivatal 1étrehozésa,
miikodése, nem eredményezheti a feladat-ellatast szolgdlé ingatlanvagyon tulajdonjogi
helyzetének megvaltozasat, nem keletkeztethet kozos tulajdont a Tarsulé Onkorményzatok
kozott.

429. Tarsul6 Onkormanyzatok a tulajdonukat képezd ingatlanokon megvaldsul6
beruhazasokat, felijitdsokat sajat koltségvetésiik terhére biztositjak, az igy keletkezo
vagyonnivekmény kizardlag a tulajdonos oOnkormanyzatot illeti meg. A tulajdonos
onkormanyzat jogosult és koteles a vagyont a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen nyilvantartani.

42.10. A koOzb6s Onkormanyzati hivatal miik6déséhez hasznalatba adott ingésagok
fenntartiasahoz, lizemszer( hasznalatahoz, karbantartasahoz, javitasahoz, p6tldsahoz szikséges

kiaddsok fedezetét Tarsulé Onkormanyzatok a kozés oOnkormanyzati hivatal
koltségvetésében biztositjak, az altalanos koltségvetési finanszirozasi szabalyok szerint.
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42.11. Téarsulo Onkormanyzatok rogzitik, hogy a jegyzd, vagy a polgarmesterek utjan
kolcsondsen tajékoztatjak egymast a vagyonhasznalatot érintd minden lenyeges kériilményrdl,
tényrdl, veszElyrdl, illetve valtozasrol.

5.) A kozos onkormanvzati hivatal létszama

5.1. A kozos Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatdlya ald tartozé
koztisztviseldk, vagy az Mt. hatalya ala tartozo alkalmazottak.

282930315 1.1. A kozds 6nkormanyzati hivatal allashelyeinek szama (szakmai 1étszama) 24
6, melybdl 1 f6 jegyzo, 1 6 aljegyz6, 21 {6 ligyintézo, 1 6 lgykezeld. Az allashelyek
munka- és feladatkor, valamint feladat-ellatasi hely szerinti megoszlasat a megallapodas 1. sz.
melléklete részletezi.

5.1.2. A kdzds 6nkormanyzati hivatal alloméanyi létszamat, allashelyeinek szamat Tarsulé
Onkormanyzatok szabadon hatirozzdk meg, a jogszabalyi elbirdsok és az elvégzendd
feladatok fiiggvényében.

5.1.3. Az Motv. 84. § (4) bekezdése értelmében a hivatal miikddési koltségét az éves
koéltségvetési térvényben meghatarozott mértékben, a hivatal altal ellatott feladatokkal
ardnyban finanszirozza az 4llam. Az allami finanszirozds mértékétdl és Tarsulo
Onkormanyzatok koltségvetési teherbirdsatél fiiggben, Tarsulé Onkorményzatok jelen
megallapodds moédositasaval, az 0Osszlétszam nagysagat modosithatjdk, figyelemmel a
biztonsagos feladat-ellatasra és a munkajogi kdvetkezményekre.

5.1.4. Tarsul6 Onkormanyzatok a kozds Onkormanyzati hivatal mikoédéséhez sziikséges
funkcionalis 1étszdmot (hivatalsegéd, karbantartd, stb.) nem allapitanak meg, ezen
feladatokat a rendelkezésre allo, Kjt., Mt. hatdlya ala tartozd, egyéb Onkormanyzati feladat-
ellatast végzo alkalmazottakkal, sziikség esetén kozfoglalkoztatottak bevonasaval biztositjak.

6.) A kozos o6nkormanyzati hivatal munkarendje

6.1. A kozb6s Onkormanyzati hivatal mikodése sordn egységes iramyitas és vezetés
érvényesiil. A székhely telepiilésen kiviili Tarsult onkormanyzatok allandé, illetve
ideiglenes iigyintézdi jelenléttel miikodnek, mely azonban nem eredményezheti a hivatal
szervezeti és szakmai egységességének indokolatlan elkiiloniilését, széttagoltsagat.

6.1.1. A k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztviseldire érvényes munkarend a kdvetkezo:

HEét6 - cstitortok 07.30 oratol 16.00 oréig,
pénteken 07.30 oratol 13.30 oraig.

6.1.2. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal iigyfélfogadasanak rendje:
Székhely:

Hétfo — Szerda Péntek
8:00-12:00 13:00-15:00 8:00 - 12:00
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Csokvaomany telepiilésen:

Hétf6 — Csiitortok
8:00-12:00 13:00 - 15:00

321 éndrddardc telepiilésen:

Hétf6:  13:00-16:00

33,34Biikkmogyorésd telepiilésen:

Péntek: 9:00-12:00

35Csernely telepiilésen:

Hétfo6: 8:00 —12:00
Szerda: 8:00-12:00
Csutortok: 8:00-12:00
Péntek: 8:00-11:00

36Farkaslyuk telepiilésen:

hétfo:
kedd:
szerda:
csiitortok:

37Jardanhaza telepiilésen:

hétfo:
szerda:
péntek:

13:00 - 16:00
13:00 - 16:00
13:00 - 16:00

9.00-12.00
13.00-15.00
9.00-12.00
13.00-15.00

8.00-12.00 13.00-16.00
8.00-12.00 13.00-16.00
8.00-11.00

386.1.3. A kozos onkorményzati hivatal jegyzOjének, aljegyz6jének, illetve megbizottjanak

tigyfélfogadésa:

394057¢khely: Kedd: 9.00 — 11.00

41,42Csokvaomany telepiilés: Szerda: 9.00 ~ 11.00

4Csernely telepiilés: Hétfs: 9.00 —11.00 —

#“Farkaslyuk telepiilésen: Hétfo: 13.00 — 16.00 o = ’_,)’
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45Jardanhaza teleptilésen: Szerda: 9.00 - 11.00

46,4748 A 7 Uovyfélszolgalati helyeken:

Lénarddardc telepiilésen: Minden hénap utolsé hétf6i napjan 13.00 — 14.00
Biikkmogyordsd telepiilésen: Minden honap utolsé pénteki napjan 9.00 — 10.00

495051526 1.3.1. Az egyes telepiiléseken, a kozos dnkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzdje,
illetve megbizottja kozott az ligyfélfogadas, az alabbiak szerint oszlik meg:

Jegyzo:
- Székhely
- Csokvaomany
- Csernely
- Lénarddaroc .
- Bilkkkmogyorésd

Aljegyz6:
- Farkaslyuk

Megbizott:
- Jardanhéaza

6.1.4. A koz6s Onkormanyzati hivatal munkarendjének, a koztisztviselok munkavégzés
rendjének (munkakozi sziinet, rendkiviili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa és kiadésa,

egyéb munkaid6 kedvezmények, feleldsség- és kartérités rendje, koltségtérités, kozszolgalati
jogviszony melletti egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszony létesitése, a helyettesités
szabalyai, a koztisztvisel6 dijazasa, jutalmazasa, a béren kiviili juttatds rendje /cafeteria/,

képzés, tovabbképzés, nyugallomanyu koztisztviseld tamogatésa, kegyeleti gondoskodas, stb.)

részletes szabdlyait a jegyz6 altal elkészitendd egységes kozszolgélati szabélyzat, illetve a .
targykor szerinti egyéb szabalyzatok tartalmazzak.

53,54,55,566.1.5. A kozos dnkormanyzati hivatalban a jegyzoi, aljegyz6i kinevezésen tilmenden
— tekintettel a Tarsuld Onkormanyzatok Osszlakossag-szamara — vezetéi kinevezés
osztalyvezet6i szintnek megfeleloen adhaté. (Kttv. 236.§ (5) bek. b. pont).

6.1.6. A kozods 6nkormanyzati hivatalban alkalmazott munkavallal6 (k6ztisztviseld) torvényes
foglalkoztatasaért a munkaltatoi jog gyakorloja felelds.

6.1.7. A 2012. december 31-én a Nekézseny-Lénarddardc Korjegyzdségi Hivatalban, illetve a
Csokvaomany Polgarmesteri Hivatalban hatirozatlan idejii kozszolgalati jogviszonnyal
rendelkezé koztisztviselok, a koOzO6s Onkorményzati hivatalt alkoté Onkormanyzatok
jegyzéjének dontése alapjan, mint a megsziiné polgarmesteri hivatalban, illetve a
korjegyz6ségben kozszolgalati jogviszonyban 4llok, a Nekézsenyi Kozos Onkorméanyzati
Hivatalndl tovabbfoglalkoztatasra keriilnek 2013. januar 1-jét6l (Motv: 146/C § (3)
bekezdése) az alabbi kivételekkel: @
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6.1.7.a. A kozds Onkormanyzati hivatalndl mem Kkeriil tovibbfoglalkoztatisra az a
koztisztviseld, akinek az 4tszervezés kapesan az 4llashelye, munkakére megsziinik; a
koztisztviseld jogviszonya ebben az esetben a Kttv. 63. § (1) bekezdés c.) pontja alapjin
felmentéssel szlinik meg.

6.1.7. b. A kozds Onkorményzati hivatalndl nem keriil tovadbbfoglalkoztatasra az a
koztisztviseld, aki a 2012. oktdber 30-d4n megkotdtt egyedi megéallapodasokban rogzitettek
szerint, a 2013. januar 1-jével 1étrejovd 6zdi jarasi hivatalban keriil alkalmazasra.

6.1.7. c¢. A kozdés Onkormanyzati hivatalndl nem keriil tovabbfoglalkoztatisra az a
koztisztviseld, aki nyugdijazasara tekintettel egy idOben koztisztviseldi jogviszonyban nem
allhat.

576.1.7. d. A Csernely-Biikkmogyorosd Kozségek Korjegyzdségeénél foglalkoztatottak koziil
senki nem keriil tovabbfoglalkoztatasra a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal.

586.1.7.e. A Jardanhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal kozszolgélati jogviszonyban allok
koziil azok, akik munka- és feladatkoriik alapjan a Csernelyi Kirendeltség munkahelyen
keriiltek foglalkoztatasra (3 £6), athelyezéssel a Nekézsenyi K6zos Onkorményzati Hivatalnal
létesitenek kozszolgalati jogviszonyt 2015. januér 1-jével.

596.1.7.f. A 2019. december 31. napjaval megsziind Farkaslyuk Kozség Polgarmesteri
Hivatalnal kézszolgalati jogviszonyban allok (8 f6) — athelyezéssel — a Nekézsenyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal létesitenek kozszolgalati (koztisztviseldi) jogviszonyt, 2020. januar
1-jével, az alabbi kivétellel:

A k06z6s Onkorményzati hivatalndl nem keriil alkalmazdsra a Farkaslyuk Kozség
Polgarmesteri Hivatalnil munkaviszonyban all6 nyugdijas koztisztviseld.

606.1.7.g. A 2019. december 31. napjaval megsziiné Jardanhazai Ko6z0s Onkorményzati
Hivatalnal kozszolgalati jogviszonyban allok koziil azok, akik munka- és feladatkoriik alapjan
a k6zos hivatal székhelyén keriiltek foglalkoztatasra (5 f6) — athelyezéssel - a Nekézsenyi
K6z6s Onkorményzati Hivatalnal 1étesitenek kozszolgalati (koztisztvisel6i) jogviszonyt 2020.
januar 1-jével.

A tovabb foglalkoztatott koztisztviseld kézszolgélati jogviszonya folyamatosnak mindsiil.
6.1.8. A Kkozszolgilati jogviszonnyal, bérgazdalkodassal Osszefliiggd feladatok a kozds

onkormanyzati hivatalhoz keriilnek 4t.

7.) _A kozos onkormanyzati hivatal iranyitasa

7.1. A koOz6s onkormanyzati hivatallal Osszefliggd irdnyitasi jogosultsagokat a kozos
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester gyakorolja. (M6tv.67.§ a, b, d.).

7.1.1. Az iranyitasi joggal rendelkezé polgirmester:

7.1.1.a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a kozos g
Onkormanyzati hivatalt.
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A kozds onkormanyzati hivatal irdnyitasa jogkorében a polgarmester gondoskodik a hivatal
rendeltetésszerii miikodésérdl, meggy6z6dik a testiileti hatarozatok végrehajtasa
szinvonalarél, tijékozodik az ligyintézés dltalanos helyzetérél, az eredményesség ¢és a
tarsadalmi hatés néz6pontjabol értékeli a hivatal tevékenységét. Iranyité munkajat a hivatali
apparatus tekintetében a jegyz6é, mint a hivatal vezetdjének kodzremiikodésével végzi. A
polgarmester a k6zos 6nkormanyzati hivatallal szembeni elvarasokat a jegyz6 kozvetitésével
juttatja el a hivatal dolgozdihoz.

7.1.1.b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a k6z6s onkormanyzati
hivatal feladatait az Onkormanyzat munkajinak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtisiban.

A polgarmester a jegyzé javaslatai alapjan hatarozza meg, hogy az Onkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtdsdban a ko6zos
onkormdanyzati hivatal hogyan vesz részt, milyen feladatokat 1at el. Ez a jogkdr azonban nem
jelenti a jegyzé hataskorébe tartozé allamigazgatasi feladatokba, hatosagi jogkordkbe valo
beavatkozast. Az Aallamigazgatasi feladatokat, hatésagi jogkoroket a jegyz6 Onalldan
gyakorolja, miként a polgarmester is a részére megallapitott hataskoroket.

A polgarmester a kozos 6nkormanyzati hivatalnak, mint szervezeti egységnek a feladatait
hatarozza meg, nem pedig az egyes koztisztviselok munkakori feladatait.

7.1.1. ¢) a jegyzé javaslatira el6terjesztést nyujt be a képvisel-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi
rendjének meghatirozasara.

7.2. Az onkormanyzat mikodésével Kkapcsolatosan, a mem székhely szerinti
onkormanyzatokkal Gsszefliggésben, az adott telepiilés 6nkormanyzatinak polgarmestere
gyakorolja az alabbiakat: az allandé kirendeltség, illetbleg az tigyfélszolgalat

- rendeltetésszeri miikodésérol valé gondoskodas,

- azligyintézés altalanos helyzetérdl valo tajékozodas,
tevékenység értékelése,
feladatainak jegyz6 kozremiikodésével torténd meghatarozasa.

7.2.1 Az irényitisi jogosultsigok koziil a Tarsulé Onkormdanyzatok polgirmestereire
ruhazza at az alabbiakat:
- a testiileti hatarozatok végrehajtasa szinvonaldnak ellenérzése, az érintett képvisel6-
testiiletek vonatkozasaban.

7.3. A Nekézsenyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal irdnyité szerve a székhely telepiilés
szerinti helyi oOnkormanyzat képviseld-testillete (Nekézseny Kozségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete) és annak polgarmestere.

7.4. Az Motv. 81.§ (4) bekezdése értelmében a székhely telepiilés polgarmesterének
egyetértése sziikséges — az altala meghatarozott kérben — a k6z0s dnkorményzati hivatal
koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasihoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazésahoz.

7.4.1. Az egyetértési jog gyakorldsa soran, a jegyz6 munkaltatoi jogkorébe tartozo dontéseket
tartalmazé alkalmazasi iratokat a polgdrmester ,,A munkdltatéi dontéssel egyetértek”
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zaradékkal, keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hidnyiban a munkaltatoi dontés
érvénytelen, abbdl érvényes joghatasok nem szarmaznak.

7.5. Tarsulé Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az iranyitdsi jogosultsig keretében
kozosen, egyiittes iilésiikon gyakoroljak az alabb felsorolt jogositvanyokat:

7.5.a. A kozds Onkormanyzati hivatal kéltségvetésének meghatdrozdsa, cves
koltségvetési beszamoldjanak elfogadasa.

7.5.b. A kdz6s dnkormanyzati hivatal alapité okiratanak elfogadasa, modositasa.

7.5.c. A kozds Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabilyzatinak,
ligyrendjének elfogadasa, modositasa.

7.5.d. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester el6terjesztésére
a hivatal belsé szervezeti tagozodasinak, létszimanak, munkarendjének, valamint
tligyfélfogadasi rendjének meghatérozasa.

7.6. A Téarsulé Onkormanyzatok képviselS-testilleteinek egyiittes iilését a kozos

onkorményzati hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat polgirmestere hivja Ossze, az
onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzataban régzitettek alkalmazéasaval.

8.) 6162637 jeoyz6 &5 az aljegyzd

8.1. A kozos 6nkormdanyzati hivatalt alkoté 6nkorményzatok polgarmesterei lakossagszam-
aranyos, tobbségi dontéssel megallapodhatnak abban, hogy a megsziind Nekézseny-
Lénarddaroc Korjegyzoségi Hivatal korjegyzéjét — anmak egyetértésével — a kozos
onkormanyzati hivatal jegyzdjeként foglalkoztatjak. (Motv. 146/C § (2) bekezdés).

Ebben az esetben nem szilkséges palyazatot kiirni és a jegyz6 kozszolgalati jogviszonya
folyamatosnak mindsiil.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozottak nem teljesiilése esetén, a kozos énkormanyzati hivatal
jegyzéjét, a Tarsulé Onkormanyzatok polgarmesterei nevezik ki, hatérozatlan idére —
palyazat alapjan — lakossagszam-aranyos, t6bbségi dontéssel.

646566678 2.1. A kozos Onkormdanyzati hivatalt alkoté Onkormanyzatok polgarmesterei
lakossagszdm aranyos, tobbségi dontéssel megallapodnak abban, hogy a megsziing
Farkaslyuk Kozség Polgarmesteri Hivatala jegyz6jét 2020. januar 1-jét6l — annak
egyetértésével — a kozos onkormanyzati hivatal aljegyz6jeként tovabbfoglalkoztatjak. Ebben
az esetben nem sziikséges palyazatot kiirni és a jegyz6 kozszolgalati jogviszonya aljegyz6ként
folyamatosnak mindésiil.

6882.2. A 82.1. pontban meghatirozottak nem teljesiilése, illetve az aljegyz6i 4llas
megiiresedése esetén, a kozds Onkormanyzati hivatal aljegyzdjét — a jegyzd javaslatéra,
palyazat alapjan — a Térsulé Onkormanyzatok Polgarmesterei nevezik ki hatérozatlan idore,
lakossagszam aranyos, tObbségi dontéssel.

698.2.3. A jegyzd dontése és kinevezése alapjan, a telepiilés polgarmesterének egyetértése
mellett, a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jardanhazai Kirendeltségén a jegyz6

munk4jat — a jegyzé megbizottjaként - a Ko6zos Hivatalnal alkalmazasaban allo, fels6foka, -

allamigazgatasi f6iskolai vagy jogi egyetemi végzettséggel rendelkezd koztisztviseld segiti.
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8.3. T0TLT2A jegyzbi, aljegyzdi kinevezés vezetéi megbizdsnak minésiil, alkalmazni kell rd a
kozszolgalati tisztviselokr6l szo616 torvény vezetdi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

83.1. TSA jegyzb és az aljegyzd esetében a munkaltatéi jogokat a Tarsuld
onkorményzatok polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontéssel gyakoroljak. A
kinevezés, felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitdsa, a fegyelmi eljaras meginditésa,
valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa soran a Tarsuldé Onkormanyzatok polgarmesterei
lakossagszam-aranyos, tobbségi déntést hoznak.

8.3.1.1. Tobbségi a dontés akkor, ha — a k6z0s Gnkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 telepiilések
osszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok
alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50%-ot
(Motv. 83.§ b. pont).

8.4. A jegyzb esetében az egyéb munkaltatéi jogokat a kozos Onkorményzati hivatal
székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

8.5. A k6z0s onkormanyzati hivatal jegyzéje valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyzd .
feladatait.

8.6. A jegyzé az Motv.81.§ (1), (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6z0s onkormanyzati hivatalt,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben,

¢) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztviseloi és
munkavallal6i tekintetében,

d) gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

€) tandcskozidsi joggal vesz részt a képvisel-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak {ilésén,

f) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha
a dontésiik, mikodésiik jogszabdlysérto,

g) évente beszamol a képviselo-testileteknek a kozds Onkorményzati hivatal
tevékenységérol,

h) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

i) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at, .

j) dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi ligyekben,

k) a hataskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

1) 6" Boyvakorolja az egyéb munkdltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében.

8.7. 1980814 jooyz6t az aljegyzb helyettesiti, elldtja a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat.
8.8. 82BN jeovzdi és az aljegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve egyidejii tartds

akaddlyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — a szervezeti és mikodési
szabalyzatban kell rendelkezni a jegyzo6i feladatok ellatdsanak modjarol. (Motv. 82.§ (3)).

9.) A kizds onkormanyzati hivatal koltségvetése, mukodesenek finanszirozisa

9.1. A koz6s 6nkormanyzati hivatal mitkodési koltségét az allam — az adott évi k6zponti
koltségvetésrol sz0l6 térvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardanyban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett J.—--—}
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szamlajara folyosit (Motv.84.§ (4). bek.). A székhelytelepiilés a folyositast kovetd legkésobb
3.napon a timogatds Gsszegét atutalja a kozos onkormanyzati hivatal szamlajara.

850.2. A kozds onkormanyzati hivatal allami finanszirozassal le nem fedett mikddési
koltségeit a Tarsulé Onkormanyzatok lakossagaranyosan biztositjak, éves koltségvetésiik
terhére. A tarsulé onkorményzatok a finanszirozast havi egyenlé részletekben utaljak, targyho
1. napjéig a kozos 6nkorményzati hivatal szamlajara.

869.2.1. Amennyiben az 4llami finanszirozassal le nem fedett miikodési koltség valamely
onkormanyzat kizarolagos érdekkorében merill fel (pl.: tobbletlétszdm), azt annak az
onkormanyzatnak kell fedeznie, amelynek kizarélagos érdekkorében a kiadas felmeriilt.
Megfizetése a 9.2. pontban leirtak szerint torténik.

Ha barmely &nkormanyzat vonatkozasiban olyan koltség meril fel a kozds hivatal
miikodtetése soran, amely az adott 6nkormdanyzatra esd, lakossidgardnyos koltségvetési
tamogatési keretet meghaladja, a tdmogatason feliil felmeriild koltséget teljes egészében az
érintett Onkormanyzat koteles megtériteni.

8792.2.. A jegyzd illetményének - Farkaslyuk és Jardanhdza Kozség Onkorményzatainak
csatlakozasabol eredd - valtozasa miatt felmeriilt tobbletkoltségnek az allami finanszirozassal
le nem fedett részét, Farkaslyuk és Jardanhaza Kozség Onkormanyzatai kételesek fedezni, az
adott Snkormanyzatra esd, lakossdgardnyos koltségvetési tdmogatasbdl, vagy ha ez nem
clegendd, sajat koltségvetése terhére. Megfizetése szintén a 9.2. pontban leirtak szerint
torténik.

839.2.3. Amennyiben az €l6z6 pontokban leirt okokbol kifolydlag keletkezett, ra esé
tobbletkdltséget az adott dnkormanyzat nem biztositja, csak az adott Snkormanyzatra es6
koltségvetési tamogatasi keret erejéig finanszirozhato résziikre a kiadds. Az ebbol szarmazo
kovetkezmények (pl. 1étszamleépités) koltségei kizarélagosan az adott Onkormanyzatot
terhelik.

89909 2 4. A fenntartasban részt vevd tarsdnkormanyzatok felhatalmazzak a tarsulas székhelye
szerinti 6nkorményzatot, hogy hozzéjarulasuk 30 napon tuli meg nem fizetése esetén a
székhely szerinti Onkormanyzat jogosult azonnali beszedési megbizassal érvényesiteni
kovetelesét.

Csokvaomany, Lénarddaréc, Bilkkkmogyordsd, Csernely, Farkaslyuk és Jardanhaza Kdzségek
Onkorméanyzatai kotelezettséget vallalnak arra, hogy felhatalmazé levélben bejelentik a
szamlavezetd pénzintézetilknek a székhely Snkormanyzat megnevezését és pénzforgalmi
jelz6szamat, mint azonnali beszedési megbizas benyujtdsara jogosultat azzal, hogy jelen
megallapodas hatalydnak id6tartama alatt a felhatalmazast nem vonjdk vissza. A
felhatalmazas pénzintézet altal aldirt egy példanyéat a tarsult Snkormanyzatok kotelesek
Nekézseny Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének atadni.

9.3. A lakossagszam aranyos finanszirozasnal a targyév januar 1-jei lakossagszamot veszik
a Tarsulé Onkormanyzatok alapul.

9.4. Tarsul6 Onkormanyzatok rogzitik, hogy az Aht. rendelkezéseinek megfeleléen a kozos
onkorményzati hivatal 6nallé koltségvetéssel rendelkezik; koltségvetését — az altaluk
biztositott Onkorményzati tamogatdsok meghatarozasaval — a tarsult Onkormanyzatok

képvisel6-testiiletei fogadjak el. 627
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A kozOs Onkorményzati hivatal koltségvetésének bevételei és kiadasai a székhely
onkormanyzat koltségvetésének részét képezik. A feladat-elltisara vonatkoz6 4llami
tamogatast Nekézseny Kozség Onkormanyzata igényli.

A ko6z6s Onkorményzati hivatal targyévi koltségvetését a székhely onkormanyzat
polgarmesterének elSterjesztésére, a Tarsulé Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei egyiittes
{ilésiikon fogadjék el, tekintettel az Aht-ban rogzitett hataridékre.

9.5. Tarsulé Onkormanyzatok megéllapodnak abban, hogy a kozds énkorményzati hivatal
miikddése alatt az onkormanyzati finanszirozas kérdését évente — a k6zds Snkormanyzati
hivatal kéltségvetésének meghatarozasaval egyidejlileg — attekintik.

Tarsulé6 Onkormanyzatok a hivatali felépitésben és a kozponti koltségvetési hozzajaruldsok
szabalyozasaban bedallott médositasokat kovetden, azokhoz igazodva, jelen megallapodast a
sziikséges véltoztatasoknak megfeleléen modosithatjék.

10.) Vagyoni rendelkezések .

10.1. Tarsulé Onkorminyzatok rogzitik, hogy a feladatellatast szolgdlé ingatlanok,
ingdsdgok tovdbbra is az egyes Onkormanyzatok kizéardlagos tulajdondban maradnak,
amelyeket a Tarsulé Onkormanyzatok a 4.2. pont és alpontjaiban foglalt szabalyok szerint
ingyenes hasznalatdba bocsétanak.

10.1.1. A mas Onkormdnyzat tulajdondban 1évé intézményi ingatlanok, ingésagok
vonatkozésaban a Tarsul6 Onkormanyzatok semmilyen nyilatkozatot, kitelezettségvallalast
nem tehetnek, kivéve erre irdnyuld egyiittes egyetérté dontés esetén. Vagyonaval valamennyi
Oonkormanyzat 6nalléan gazdalkodik. Az Onkormanyzatok vagyongazdalkodasuk soran sajat
rendeleteik alapjan jarnak el.

10.2. A koz0s Onkorményzati hivatal megsziinésével — illetve valamelyik Tarsulo
Onkormanyzat kilépésével - a Tarsul6 Onkormanyzatok egymassal, a k6zds 6nkormanyzati
hivatal létrehozasabdl és mikodtetésébdl eredé vagyoni viszonyaik kapcsan elszamolni
kotelesek.

919210.2.1. Az elszamolas soran a 2012. december 31-ei, Csernely kozség Onkormanyzata
esetében a 2014. december 31-¢i, Farkaslyuk és Jardanhaza kozségek Onkormanyzatai
esetében a 2019. december 31-ei - jelen megallapodas mellékleteit képezod - eszkozleltar
szerinti, az elszdmolas sorin meglévi vagyonelemek a tulajdonos 6nkormanyzatokat illetik
meg. A megsemmisillt, elhasznalodott, leselejtezett vagyontargyak potlasra, értékiik
megtéritésre nem kertil.

939410.2.2. A kozos dnkormanyzati hivatal létrehozasat kovetden — 2013. januar 1-je utin —
beszerzett ingosagok, lakossagszam aranyosan, értékiik alapul vételével keriilnek a Tarsuld
onkormanyzatok tulajdonaba. Ez az id6pont Csernely Kozseg Onkormanyzata esetében a
2015. januar 1-je, Farkaslyuk és Jardinhaza Kozségek Onkormanyzatai esetében a
2020. januar 1-je utini idészak.

A vagyon-elszamolas soran torekedni kell a megallapodason alapulo, tiszta tulajdonjogi
helyzet megteremtésére.
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11.) Nvilvanossag

11.1. A jogéllamisag kovetelménye, hogy érvényesiljon a kozos hivatal munkéjanak
atlathatosaga, nyilvanossiga valamennyi Tarsulé Onkormanyzat telepiilésén.

11.2. A lehetd legszélesebb korti nyilvanossag biztositasa érdekében a kozds Snkormdnyzati
hivatal tevékenységére vonatkozo kozérdekli adatokat, a hivatal szervezetére vonatkozo
szabalyzokat, az tigyfélfogadasi rendet, az ligykdroket és iigymenet lefrasokat kozzé kell tenni
a Tarsulé Onkorminyzatok hivatalos honlapjain/ vagy a székhely onkormanyzat
honlapjan.

11.3. Az éves kozmeghallgatasok alkalmaval, a Tarsulo Onkorményzatok polgarmesterei
tajékoztatjak a telepiilésik lakossagat a kozos Gnkorményzati hivatalban folyd munkarol,
tevékenységrél, melynek alapja, a jegyzd képvisel6-testiiletek altal jovahagyott Eves
beszamoldja.

II.

1. A megallapodast a Tarsuld Onkormanyzatok képviselo-testiiletei, mindsitett
tobbséggel meghozott hatérozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:
Képviselé-testiilet Hatarozatszam
Nekézseny Kozségi Gnlg_orményzat Képviselo-testiilete 86/2012. (X11.12.)
Csokvaoméany Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 91/2012. (X11.13.)
Lénarddaréc Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 88/2012. (XIL.12.)

2. Tarsulé Onkormanyzatok a megallapodasban foglalt feltételekkel egyetértenek,
azokat elfogadjak, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, jovahagyolag
irjak al4, a képviseld-testiiletek IL.1. pontban rogzitett felhatalmazasa alapjan.

3. Tarsulo6 Onkormanyzatok képvisel6i kijelentik, hogy jelen megallapodas
végrehajtasa soran a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket figyelembe véve, az
eljarasi cselekmények soran johiszemiien, egytittmiikodve jarnak el.

4. %54 Nekézsenyi Kozds Onkormadnyzati Hivatalt létrehozé megdllapoddas médositasat és
a mbdositésokkal egységes szerkezetbe foglalt megdllapodast, a Tarsulé
onkormdnyzatok képviselG-testiiletei 2013. mdrcius 1-jei hatdllyal — mindsitett
t6bbséggel meghozott hatdrozataikkal — hagytdk jova, az aldbbiak szerint:

Képviselo-testiilet Hatdrozatszdm
Nekézseny Kozségi énqumdnyzat Képviseli-testiilete 10/2013. (11.12.)
Csokvaomdny Kozségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete 5/2013. (11.12.)
Léndrddaroc Kozségi Onkormdnyzat Képvisel-testiilete 14/2013. (I1L.12.)

Biikkmogyorosd Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete 2/2013. (I1.12.)

5. %4 Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatalt létrehozé megdllapodds médositdsdt és
a médositésokkal egységes szerkezetbe foglalt megdllapodast, a Tarsulo -
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dnkormanyzatok képviseld-testiiletei 2015. janudr 1-jei hatdllyal — mindsitett
tobbséggel meghozott hatdrozataikkal — hagytdk jova, az alabbiak szerint:

Képviselo-testiilet Hatdrozatszdam
Nekézseny Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete 82/2014. (X11.9.)
Csokvaomdny Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete. 65/2014. (X11.9.)
Léndrddaréc Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete 39/2014. (XI1.9.)
Biikkmogyorésd Kozségi Onkormadnyzat KépviselG-testiilete 37/2014. (XI1.9.)
Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 105/2014. (XIL.9.)

6. °7 A Nekézsenyi Kizés Onkormanyzatz Hivatalt létrehozo megallapodas modositasat és
a modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapoddst a Tarsulo
onkormanyzatok képviseld-testiiletei a 2015. november 18-dn megtartott egyiittes
testiileti tilésiikon - mindsitett tobbséggel meghozott hatdrozataikkal - hagytdk jova, az
alabbiak szerint:

Képviselo-testiilet Hatdrozatszdm

Nekézseny Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete 59/2015. (XI.18.) .
Csokvaomdny Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete 90/2015. (X1.18.)

Léndrddaréc Kozségi Onkormdnyzat Képviselb-testiilete 51/2015. (XI.18.)
Biikkmogyorésd Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete 33/2015. (X1.18.)

Csernely Kozségi Onkormdnyzat KépviselS-testiilete 160/2015. (X1.18.)

7. 98 A Nekézsenyi Kozos Onkormdnyzati Hivatalt létrehozé megdllapodds modositdsat és
a modositisokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapoddast a Tarsulo
onkormadnyzatok képviselo-testiiletei a 2017. mdrcius 6-dn megtartott egyiittes
testiileti tilésiikon - mindsitett tobbséggel meghozott hatdrozataikkal - hagytak jova, az
alabbiak szerint:

Képviselo-testiilet Hatdrozatszam

Nekézseny Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 24/2017. (111.6.)
Csokvaomdny Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete 70/2017. (111.6.)
Lénarddaroc Kozségi Onkgrmdnyzat Képvisel6-testiilete 8/2017. (111.6.) .
Biikkmogyorésd Kozségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 6/2017. (111.6.)

Csernely Kozségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete 51/2017. (11L.6.)

8. %A Nekézsenyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megéallapodas médositasat
és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megéllapodast, a Tarsuld
Onkormanyzatok képviselO-testiiletei 2020. januar 1-jei hatiallyal — mindsitett
tobbséggel meghozott hatarozataikkal — hagytak jova, az alébbiak szerint:

Képviselo-testiilet Hatarozatszam
Nekézseny Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 90/2019. (X11.12.)
Csokvaomény Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 134/2019. (X11.12.)
Lénarddaroc Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 83/2019. (X1L.12.)
Biikkmogyor6sd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 65/2019. (X11.12.)
Csernely Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 456/2019. (X11.12.)
Farkaslyuk Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 64/2019. (X11.12 )%
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Jardanhaza Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 140/2019. (XII.12.)
Nekézseny, 2019. december 12.

Pintér Zsolt
arkaslyuk Kozség Polgarmestere
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1 Beiktattak az aldbbi hatirozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomény: 5/2013. (IL12.), Lénarddaréc: 14/2013. (IL12.),
Biikkmogyorésd: 2/2013. (IL.12.)

B Beiktattak az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (X119.},“Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI1.9.), Cserely: 105/2014. (XI1.9.)

3 Beiktattik az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (X11.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XII.12.), Lénarddarde: 83/2019. (X11.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIN.12.)

4 Beiktattak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XIL.12.), Lénarddarde: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhéza: 140/2019. (X11.12.)

5 Beiktattdk az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaoméany: 5/2013. (IL12.), Léndrddaréc: 14/2013. (IL12.),
Biikkkmogyorésd: 2/2013. (11.12.)

6 Beiktattak az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biitkkmogyorésd: 37/2014. (XIL.9.), Csernely: 105/2014. (XIL.9.)

7 Beiktattik az alébbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XIL.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jarddnhaza: 140/2019. (XI1.12.)

8 Beiktattik az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (X11.12.), Lénarddar6e: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIL.12.)
9 Beiktattak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaoméany: 134/2019. (XIL12.), Lénarddarée: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (XIL.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL.12.)

10 Beiktatték az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL12.), Léndrddarde: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XII.12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jard4nhéza: 140/2019. (XIL12.)

11 Beiktattak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (X11.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X1I1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (X1IL.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XII.12.)

12 Beiktatték az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomény: 5/2013. (IL12.), Lénarddaréc: 14/2013. (IL12.),
Biikkmogyor6sd: 2/2013. (I1.12.)

13 Beiktattak az alibbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI19.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

14 Beiktattik az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XI1.12.)

15 Beiktattdk az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddar6e: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XII.12.)

L Beiktattak, illetve mddositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddardc:
39/2014. (XIL9.), Bitkkmogyorésd: 37/2014. (XIL9.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

7 Beiktattak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XII.12.), Iénarddarée: 83/2019. (XI.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (X11.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XII.12.)

L Beiktattak, illetve médositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI1.9.), Lénarddarde:
39/2014. (XI1.9.), Biikkmogyor6sd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)

19 Beiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL12.), Lénarddardc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (XIL.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL12.)

20 peiktattak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 10/2013. (11.12.), Csokvaomany: 5/2013. (II.12.), Lénarddaréc: 14/2013. (11.12.),
Biikkmogyorésd: 2/2013. (IL.12.)

21 Beiktattidk az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddardce: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyorésd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XIL.9.)

22 Beiktattsk az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (X1L.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddar6c: 83/2019. (XI.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (X1L.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jirddnhéza: 140/2019. (XI1.12.)

23 Beiktattsk az al4bbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (X11.12.), Csokvaomdany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddardc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (X11.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jardinhaza: 140/2019. (X11.12.)

24 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomény: 5/2013. (II.12.), Lénarddaréc: 14/2013. (IL12.),
Biikkmogyorésd: 2/2013. (11.12.)

25 Beiktattik az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyorosd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)

26 Beiktattsk az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI112.), Lénarddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jardénhéza: 140/2019. (XI1.12.)

2 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddar6e: 83/2019. (X11.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanh4za: 140/2019. (XII.12.)

28 Modositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI1.9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkkmogyorésd: 37/2014. (XI1.9.), Cserely: 105/2014. (XIL.9.)

29 Modositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaomany: $0/2015. (X1.18.), Lénarddarde: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)

30M(’)dositotté.k az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL.6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (I11.6.), Csernely: 51/2017. (11L.6.)
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31 peiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaoméany: 134/2019. (XI1.12.), Lénérddarde: 83/2019. (XIL.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIL.12.)

32 p14dositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomany: 90/2015. (XI.18.);"Ténarddaréc: 51/2015. (XL18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)
33 Beiktattdk az aldbbi hatrozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomany: 5/2013. (IL.12.), Lénarddarée: 14/2013. (11.12.),
Biikkmogyordsd: 2/2013. (IL.12.)
34 Modositottsk az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomény: 90/2015. (X1.18.), Lénarddaréc: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyor6sd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)
35 Beiktattik az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaroc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (XIL.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)
36 Beiktattik az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (X11.12.), Csokvaomény: 134/2019. (XI1.12.), Lénérddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Cserely: 456/2019. (XIL.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIL.12.)
37 Beiktattdk az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIL.12.)
o8 Beiktattak az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddarée: 83/2019. (X1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (X11.12.)
39M(’)dositotté.k az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (1IL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Bitkkmogyorésd: 6/2017. (TIL6.), Csernely: 51/2017. (IIL6.)
4l Beiktattik az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL.12.), Lénarddarde: 83/2019. (X1.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XI1.12.), Csemely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jordanhaza: 140/2019. (XI1.12.)
41M()dositotték az al4bbi hatdrozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biitkkmogyorésd: 6/2017. (11L6.), Csernely: 51/2017. (111.6.)
42 Beiktattsk az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL.12.)
43 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XII.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL.12.)

4 Beiktatték az alibbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL.12.)
45 Beiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XI1.12.)
46 Modositottak az aldbbi hatirozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL.9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL.9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XILS.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XIL9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)
4TModositottak az alibbi hatérozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomény: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (1IL.6.),
Biikkmogyorésd: 6/2017. (I11.6.), Csemely: 51/2017. (1IL6.)
48 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (X1IL.12.), Lénarddar6c: 83/2019. (X1L1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardénhaza: 140/2019. (XI1.12.)
49 Beiktattik az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI1.9.), Lénéarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkkmogyoré6sd: 37/2014. (XIL.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)
o8 Modositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddaréc: 51/2015. (XL.18.),
Biikkkmogyorésd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)
SIpodositottak az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (II1.6.), Csokvaomany: 70/2017. (II1.6.), Lénarddarde: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyorésd: 6/2017. (IIL6.), Csernely: 51/2017. (II1.6.)
52 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddar6c: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (X11.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XII.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XI1.12.)
53 Médositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaoméany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)
54 Modositottak az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddar6c: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (XI.18.)
55M6dositotték az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomény: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyorésd: 6/2017. (IIL6.), Csernely: 51/2017. (IIL6.)
56 Beiktattak az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL12.), Csemely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL12.)
57 Beiktattdk az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomény: 5/2013. (IL.12.), Lénarddaréc: 14/2013. (IL12.),
Biikkmogyordsd: 2/2013. (11.12.)
58 Beiktattdk az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomény: 65/2014. (XI1.9.), Lénérddarée: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XIL.9.), Csemely: 105/2014. (XI1.9.)
59 Beiktattik az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIIL.12.), Csokvaomany: 134/2019 (XI1.12.), Lénarddardc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XIL.12.)

60 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddardc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XII.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardénhaza: 140/2019. (XI1.12.)
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61 Moédositottik az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI19.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

62 Modositottak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.),:Lénarddarée: 51/2015. (X118.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (XL18.)

3Modositottak az aldbbi hatérozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomény: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyorésd: 6/2017. (IIL6.), Csernely: 51/2017. (IIL6.)

64 Beiktattdk az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XI1.9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XIL.9.)

65 Torolték az aldbbi hatirozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaoméany: 90/2015. (XL18.), Lénarddaroc: 51/2015. (XL18.),
Biikkmogyorosd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)

66M(Sdositottaik az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaroc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (IIL6.), Csernely: 51/2017. (1IL6.)

o Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jardanhaza: 140/2019. (X11.12.)

68 peiktatték az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL.12.), Lén4rddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jard4nhaza: 140/2019. (XIL12.)

9 Beiktattsk az albbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaoméany: 134/2019. (XIL12.), Lénérddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jard4nh4za: 140/2019. (XIL12.)

70 Médositottak az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL.9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XI1.9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)

n Mbédositottak az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddardc: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)

T2\¢dositottik az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddar6c: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyor6sd: 6/2017. (IIL6.), Csernely: 51/2017. (IIL6.)

7 Moédositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyorosd: 37/2014. (X11.9.), Csemely: 105/2014. (XI1.9.)

4 Mbodositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaoméany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddaréc: 51/2015. (X1.18.),
Biikkkmogyorosd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)

75M6dositotték az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL.6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (I1L.6.), Csernely: 51/2017. (I11L.6.)

76 Beiktattdk az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL.9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (X11.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)

77 Torolték az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (X118.), Csokvaomany: 90/2015. (XI.18.), Lénarddar6e: 51/2015. (XL18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (XI.18.)

78M(’)dositotték az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL.6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (1IL.6.), Csernely: 51/2017. (111.6.)

79 Beiktatték az aldbbi hatérozatok: Nekézseny: 82/2014. (XI1.9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyorésd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XI1.9.)

80 Moddositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddaroc: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csemely: 160/2015. (X1.18.)

81M(’)dositotték az aldbbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL.6.), Csokvaomény: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (1IL6.), Csernely: 51/2017. (I1L.6.)

82 Médositottik az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XI1.9.), Csokvaomény: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (X11.9.), Csernely: 105/2014. (X11.9.)

. Modositottak az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddaréc: 51/2015. (XI1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (X1.18.), Csernely: 160/2015. (X1.18.)

84M(Sdositotték az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddar6c: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyordsd: 6/2017. (I1L.6.), Csermely: 51/2017. (111.6.)

85 Beiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (XI1.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (X11.12.)

56 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddarée: 83/2019. (XIL.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XI1.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jardanhéza: 140/2019. (XI1.12.)

87 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XII.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (X11.12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XI1.12.)

88 peiktatték az aldbbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XIL12.),-Lénérddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019.:(XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL12.)

89 Médositottsk az al4bbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI19.), Lénarddardc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

2 Beiktattak az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL.12.), Csokvaomany: 134/2019. (XI1.12.), Lénarddaroe: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyorosd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XI1.12.)
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91 psdositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomény: 65/2014. (XI19.), Lénarddar6e: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (XIL9.), Csemely: 105/2014. (XIL9.)

92 Beiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XI1.12.), Csokvaomény: 134/2019. (XH.IZ.)JLépérddaréc: 83/2019. (XI1.12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (XIL.12.), Csernely: 456/2019. (XIL.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhaza: 140/2019. (XIL12.)

93 Modositottak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XI1.9.), Lénarddaréc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyor6sd: 37/2014. (X1L.9.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

94 Beiktattak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomény: 134/2019. (XIL12.), Lénrddarde: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyor6sd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jardénhaza: 140/2019. (XIL12.)

95 Beiktattak az alibbi hatérozatok: Nekézseny: 10/2013. (IL12.), Csokvaomany: 5/2013. (IL12.), Lénarddarée: 14/2013. (IL12.),
Biikkmogyorésd: 2/2013. (11.12.)

96 Beiktattadk az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénérddarde: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyordsd: 37/2014. (XI1.9.), Csemely: 105/2014. (XI1.9.)

97 Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (X1.18.), Csokvaomany: 90/2015. (X1.18.), Lénarddarée: 51/2015. (X1.18.),
Biikkmogyordsd: 33/2015. (XI1.18.), Csernely: 160/2015. (XL.18.)

98Beiktat’tz'1k az alabbi hatirozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (IIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (IIL6.),
Biikkmogyor6sd: 6/2017. (I11.6.), Csernely: 51/2017. (IIL.6.)

* Beiktattak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XIL.12.), LénArddaréc: 83/2019. (XIL.12.),
Biikkmogyorésd: 65/2019. (XII.12.), Csernely: 456/2019. (X11.12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XI1.12.), Jardanhdza: 140/2019. (XIL.12.)

199 Médositottak az alabbi hatérozatok: Nekézseny: 82/2014. (XIL9.), Csokvaomany: 65/2014. (XIL9.), Lénarddaroc: 39/2014. (XIL9.),
Biikkmogyorésd: 37/2014. (XI1.9.), Csernely: 105/2014. (XIL9.)

101 \rsdositottak az alabbi hatarozatok: Nekézseny: 59/2015. (XL18.), Csokvaomany: 90/2015. (X118.), Lénarddaréc: 51/2015. (XL18.),
Biikkmogyorésd: 33/2015. (XL18.), Csernely: 160/2015. (XL18.)

10216 qositottak az alabbi hatdrozatok: Nekézseny: 24/2017. (IIL6.), Csokvaomany: 70/2017. (NIL6.), Lénarddaréc: 8/2017. (TIL6.),
Bukkmogyorédsd: 6/2017. (IIL6.), Csemely: 51/2017. (IIL.6.)

103 pitattik az aldbbi hathrozatok: Nekézseny: 90/2019. (XIL12.), Csokvaomany: 134/2019. (XIL12.), Lénarddaréc: 83/2019. (XIL12.),
Biikkmogyordsd: 65/2019. (XIL12.), Csernely: 456/2019. (XIL12.), Farkaslyuk: 64/2019. (XIL12.), Jardénh4za: 140/2019. (XIL12.)
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1. sz. melléklet100, 101,102, Sa

A kodz6s 6nkormdnyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint feladat-ellatasi hely szerinti megoszlésa

MUNKAKGR OSSZLETSZAM | SZEKHELY | CSOKVAOMANY | CSERNELY | LENARDDAROC | BUKKMOGYOROSD | FARKASLYUK | JARDANHAZA

Gazdalkodadsi, 2
gazdasagi, pénziigyi 9 3 1 1 2
tigyintéz4
Addligyi Ugyintéz6 1

3,5 0,5 1 1
lgazgatasi, 1
hatd6séagi, szocidlis 3,5 0,5 1 ’ 1

és gyermekvédelmi
tgyintézé

Ugykezels 1 1

Személyligyi, 1 2

titkarsagi Ggyintéz6 4 1
Teleplilésiizemeltet 1 1

ési Gigyintéz§

Jegyz6 1 1
Aljegyz6 1 1
Osszesen 6 2 3 0 0 8 5

24




FARKASLYUK KOZSEG POLGARMESTERE HEVATALA
zobaleltar PH.

Szobaszém: --nincs szobaszim-- Szobafelelés neve&ﬁmé‘f“{'?w .....

Sziirés: A szobaleltar teljes kérfien tartalmazza a szobéhoz nyilvantartott eszkozoket.

Kaltséghely: 00010001000 - Polgirmesteri Hivatal-Poledrm

mﬂmzfsi‘mdﬁ_mg S st : _ —
rSsz ] Megnevezés | Menny. | Azoncsitok 1
1 |PH. sZam;togepg db, (sajét) 1db ' L.SZ.E-001/01201734665
2 |PH Szdn . Szémitdgépek 3 db, (saji) 1db | L.SZ.E-001/01301 734666

i _|PH. PH. Szém:togep, {sajat) - |1db _ i “““““““ i L.SZ.:E~001/01fE3_734667 j
4 |PH. Szangép alapkonfigurécié C779 17., (sajét) |1 db L.SZ.E-001/01306734668

s [pH L Szémitcgép Di8456 koép szint, (sajé)) |1 db LSZ:E-001/01307734669 |
s |pH. Szémgép Fukitsu-Siemens lifebook, (sajét) |1db | L.SZ.:E-001/01308734670

|7— PH.N Nyomtatd HPtafsaget 1200 200 tip., (sajét) !1db o LSZ.E-003/01305734608

5 |PH.F Fénymasolo, (sajat) Tdb L.SZ.E-004/01304734699 ‘
° |PH. Fénymisol6 XEROX WORK CENTRE |1 db  LSZEOMOI09T00 |
| |PRO 42, (sajar) | - |
|10 'PH. Uldgarnitira (Polgaxmester irodaja), (sajat) [} db ! L.8Z.:E-014/02401734707 !
3}:‘—@ Sarokild ( Jegyzd irodijaba ), (sajaf) jt a _ﬁ LSZ E-014102402734708 _J
Lf ! PH. Telefonhdlozat és rxaztérenfl_s_z?fm,w (sajaty |1 ﬁ) L.8Z.:E-046/01302734725 - !

Szobafelelés alsirasa: /ﬂiM\//Q G\/(d/@

‘Farkaslyuk, 2019-12-12 111



HELYISEG LELTAR

Nekézsenyi Kozos Onkormz’myzaﬁ Hivatal létrehozasara és fenntartasra
vonatkozé megallapodas

Igazgatas

Megnevezés Mennyiség (db)
Polc 2

2 rekeszes polc 1

Allo polcos szekrény 1

Szekrény/polcos, kinyitds 4

Kisasztal 2 polcos 2
Szék 1
Gurulés szék 4
Radiator 1
Neon lampa 2
Flggonytarto 1
Fehér fuggony 1
Szemetes 2
Pénztar

Megnevezés Mennyiség (db)
Pancélszekrény 1
Polc 5 rekeszes 1
Polc 10 rekeszes 1
All6 szekrény 4 polcos 1
Telefon asztal 1

Kispolc 7 rekeszes / fali 1



Polc
fréasztal
Gurulés szék
Parafa tabla
Radiator
Flggonytarto
Fliggony
Szemestes
Neon lampa

Polc 4 rekeszes

Pénziigy
Megnevezés
Neon lampa
froasztal
Gurulos szék
Szek

Csikos szék
Polcos szekrény
[r6gép asztal
Polc 2 rekeszes
Fali fogas
Kisszekrény
Radiator
Pancélszekrény

Szemetes

[NCTEEE (ST NS T

Mennyiség (db)

fa—y [\ [N, Y]

NS S

Mozgaskorlatozott mosdé

Megnevezés

WwC

Mennyiség (db)
1



R

Kapaszkodo 1
Mosdé 1
Tukrds szekrény 1
Szemetes 1
Titkdrsag
Megnevezés Mennyiség (db)
Gurulés szék 2
Irodabiitor szett 8 részes 1
(Sarok {réasztal, polc, kis sarok asztal, 2 puff, 3 szekrény)
Parafa tabla 1
Radiator 1
Szényeg 1
| fréasztal 1
Irattar
Megnevezés Mennyiség (db)
Radiator 1
Flggonytartd 1
Fliggony 1
Salgé rendszer 1
Gépek eszkozok

4 db BRAND PC ( Intel Core 13, 3,70 Ghz, 64 bit CPU, 4 gb DDRIII ram, 500 gb HDD)
1 db BRAND PC ( Intel Core 15, 3,2 Ghz, 64 bit CPU, 4 gb DDRIII ram, 1 TB HDD )
2 db DELL LAPTOP



A NEKEZSENYI KOZ0OS ONKORMANYZATI
HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Nekézsenyi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alapit6
onkormanyzatok képvisel§-testiiletei az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:

Képviselo-testiilet Hatarozatszam
Nekézseny Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 11/2022. (11.14.)
Csokvaomany Koézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete 7/2022. (I1.14.)
Lénarddardc Kozség Onkorméanyzata Képvisel§-testiilete 16/2022. (11.14.)
Biikkmogyorésd Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete 15/2022. (11.14.)
Csernely Ko6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 7/2022. (11.14.)
Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 7/2022. (11.14.)
Jardanhaza Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 24/2022. (11.14.)

Hatalvos: 2022. februar 15-t61



A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazdsa alapjan, a Nekézseny,
Csokvaomaény, Lénarddardc, Bitkkmogyorosd, Csernely, Farkaslyuk ‘és Jardanhaza Kozségi
Onkorményzatok ~Képvisel6-testiiletei az Onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat - és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara kozos Onkormanyzati
hivatalt hoztak 1étre.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal kézremiikodik az énkormanyzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének sszehangolasaban.

A Kozds Onkorményzati Hivatal mikodésének részletes szabalyait, az alapitd
Onkormanyzatok képvisel6-testilletei az alabbiakban allapitjdk meg, tekintettel az
allamhdaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13.§ (1) bekezdésében foglaltakra.

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT ALTALANOS RENDELKEZESEL, A SZERVEZETI
ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatilya a Nekézsenyi
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) valamennyi valasztott
tisztségviseldjére, koztisztviseldjére, munkavallalojara és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban
al16 munkavallalojara, valamint a Hivatallal kapcsolatba keriild személyekre terjed ki.

1.1. A koltségvetési szerv adatai:

Neve: Nekézsenyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3646 Nekézseny, Kossuth ut 1.
Telefon/fax: 48/439-501
e-mail: onkorm.nekezseny(@ gmail.com

Telephelye(i):
telephely megnevezése _f telephely cime
1 Nekézsenyi K6z6s Onkorményzati Hivatal 3647 Csokvaomany, Széchenyi Gt 1.
Csokvaomanyi Kirendeltsége B
5 Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 3648 Csernely, Kissor 1t 26.
_ | Csernelyi Kirendeltsége
3 Nekézsenyi K6zos Onkorményzati Hivatal 3608 Farkaslyuk, Gyiirky Gyula utca 3.
o Farkaslyuki Kirendeltsége
4 Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 3664 Jardanhaza, IV. Béla ut 27.
Jardanhazai Kirendeltsége
Ugyfélszolgalati helyszinei: 3648 Lénarddardc, Ddzsa Gy. ut 66.

3648 Biikkmogyordsd, Pet6fi ut 5.




Torzsszama 808565

Adészama 15808567-1-05
Szamlaszama 55400149-11058203
Sziamlavezeté pénzintézete Takarékbank Zrt.

Alapito okiratanak

Kelte

Elfogadasa

Nekézseny kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Csokvaomany kozségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete

Lénarddaroc kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Biikkmogyordsd kézség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Csernely K6zségi Onkormanyzat
Képvisel§-testiilete

Farkaslyuk Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete

Alapitasanak idépontja:

2013. januar 31.
2013. februar 21.
2014. januar 1.
2014. december 9.
2019. december 12.

311-2/2019.

87/2012. (XIL.12.)
8/2013. (1.29.)
83/2014. (XIL9.)
91/2019. (XIL.12.)
92/2012. (XIL.13.)
3/2013. (1.29.)
66/2014. (XIL9.)
135/2019. (XIL12.)
90/2012. (XIL12.)
2/2013. (1.29.)
40/2014. (XI1.9.)
84/2019. (XIL.12.)
3/2013. (IL.12.)
38/2015. (XIL9.)
66/2019. (IL12.)
106/2015. (XIL9.)
457/2019. (XIL12.)

65/2019. (XIL12.)

141/2019. (XI1.12.)

2013.01.01., mddositva
2013.03.01., médositva
2015.01.01., modositva
2020.01.01.



Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok:

Koztisztviseléi  jogviszony  esetében  a
kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan, nem koztisztviseloi
jogviszonyhoz ko6tott munkakor esetében a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012, évi I. torvény
alapjan, megbizasi jogviszony esetén a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. tdérvény
alapjan.

Fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
841105 Helyi oOnkormanyzatok és tarsuldsok

igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkciok:

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészam - —
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége
) 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
B tevekenysége
-3 | 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
4 | 013210 | Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok
5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld-
6 r 4 I4 4 4 L3P
_ | valasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek
7 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8 1066020 B | Varos €s kozséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok
Vallalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Hletékessége, miikodési teriilete:
Nekézseny kozség kdzigazgatasi teriilete
Csokvaomany kozség kozigazgatasi teriilete
Lénarddaroc kozség kozigazgatasi teriilete
Biikkmogyorosd kdzség kdzigazgatasi
teriilete
Csernely kozség kozigazgatasi teriilete
Farkaslyuk kozség kozigazgatasi teriilete
Jardanhéaza kozség kozigazgatasi teriilete

Iranyit6 szervének neve, cime: Nekézseny Kozségi Onkorményzat Képvisel6-
testiilete



3646 Nekézseny, Kossuth ut 1.

Alapitasara, atalakitasara, Nekézseny Kozség Onkgrményzata

megsziintetésére jogosult szerv: Csokvaomany K&zségi Onkormanyzat
Lénarddaréc Kozség Onkormanyzata
Biikkmogyordsd Kozség Onkorményzata
Csernely Ko6zségi Onkormanyzat
Farkaslyuk Kozség Onkorményzata
Jardanhaza Kozség Onkorményzata

1.2. A Hivatal gazdalkodd szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi)
jogokat nem gyakorol.

1.3. Az irdnyit6 szerv az Avr. 10. § (1) - (3) bekezdése szerint a Hivatalhoz mas koltségvetési
szervet nem rendel.

1.4. A bels6 ellendrzést végzé szervezet — Jardanhaza Kozség Onkormanyzata kivételével —
az Ozd Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa keretein beliil mikodé Ozdi Polgarmesteri Hivatal
Belsé Ellendrzési Csoportja.

Jogallasa: tarsulds, jogi személy

Jardanhaza Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban Gyorfti Dezsé okleveles konyvvizsgalo.

Feladataik: a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény, valamint a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérodl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan
a belsé ellendrzési feladatok ellatasa.

2. A HIVATAL SZERVEZETE. MUKODESI RENDJE

A Hivatal miko6dése soran, a székhely €s a kirendeltségek viszonylatdban egységes iranyitas
és vezetés érvényesiil. A kirendeltségek allando ligyintézéi jelenléttel milkodnek, mely
azonban nem eredményezheti a hivatal szervezeti és szakmai egységességének indokolatlan
elkiiloniilését, széttagoltsagat.

2.1. A Hivatal iranvitasa

A polgdarmesterek
A Hivatallal 6sszefliggd iranyitasi jogosultsdgokat a Hivatal székhelye szerinti polgarmester

gyakorolja, a kozOs Onkormanyzati hivatal létrehozasara iranyulé megallapodasban
rogzitettek szerint.

2.1.1. Az iranyitasi joggal rendelkezd polgarmester:

a.) A képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hataskérében iranyitja a Hivatalt.



A Hivatal iranyitdsa jogkorében a polgarmester gondoskodik a hivatal rendeltetésszert
miikdésérdl, meggydzodik a testiileti hatdrozatok végrehajtasanak szinvonalarol, tajekozodik
az ugyintézés altalanos helyzetérél, az eredményesség ¢s a tarsadalmi hatds nézépontjabol
értékeli a hivatal tevékenységét.

Iranyito munk4jat a hivatali apparatus tekintetében a jegyz6, mint a hivatal vezetdjének
kozremilkodésével végzi. A polgarmester, a Hivatallal szembeni elvérasokat a jegyzd
kdzvetitésével juttatja el a hivatal dolgozoéihoz.

b.) A jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében €s végrehajtasaban.

A polgarmester a jegyz6 javaslatai alapjan hatdrozza meg, hogy az 6nkormdanyzat munkéjanak
a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban a Hivatal hogyan vesz részt,
milyen feladatokat 14t el. Ez a jogkdr azonban nem jelenti a jegyz6 hataskorébe tartozo
allamigazgatasi feladatokba, hatosagi jogkorokbe valé beavatkozast. Az allamigazgatasi
feladatokat, hatosagi jogkordket a jegyz$ onalloan gyakorolja, miként a polgarmester is a
részére megallapitott hataskoroket.

A polgarmester a Hivatalnak, mint szervezeti egységnek a feladatait hatarozza meg, nem
pedig az egyes koztisztviselok munkakéri feladatait.

c) A jegyzd javaslatara elSterjesztést nyujt be a képviselo-testilletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, l1étszamanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

2.1.2. Az Onkorméanyzat mikodésével kapcesolatosan, a nem székhely szerinti
onkormanyzatokkal 6sszefliggésben, az adott telepiilés Onkorményzatinak polgarmestere
gyakorolja az alabbiakat: az alland6 kirendeltség, illetdleg az tigyfélszolgalat

- rendeltetésszerii mikodésérdl valo gondoskodas,

- azligyintézés altalanos helyzetérol valo tajékozodas,

- tevékenység értékelése,

- feladatainak jegyz6 kozremilkodésével torténd meghatarozasa.

2.1.3. Az iranyitasi jogosultsagok koziil a Tarsulé Onkorméanyzatok polgarmestereire ruhdzza
at az alabbiakat:
- a testiileti hatdrozatok végrehajtisa szinvonalanak ellendrzése, az érintett képviselo-
testiiletek vonatkozéasaban.

2.1.4. Az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban Aht)) 9/A. § (1)
bekezdése szerint, a Hivatalra, mint koéltségvetési szervre vonatkozd irdnyitasi
jogosultsagokat, torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezésének hidnyaban, az iranyitd
szerv (Nekézseny Kozségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiilete) vezetdje gyakorolja.

2.2. A Hivatal vezetése

A jegyzd



2.2.1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Ezen beliil

& dontést kezdeményez a Hivatal mitkodéséhez sziikséges szernéllyix ¢és targyi feltételek
biztositasa érdekében a fenntarto képviseld-testiileteknél;

& képviseli a Hivatalt,

& tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai ¢és gazdasagi miikodésének
valamennyi teriiletét,

% gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

& gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzd tekintetében,

& ellatja a Hivatal miikodését érintd jogszabalyokban, 6nkormdnyzati rendeletekben és
dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat,

& megszervezi az intézmény belso ellendrzését,

& elkésziti a Hivatal mikodéséhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott kotelezd
szabalyzatokat, tovabba az intézmény mikodését segitdé egyéb szabalyzatokat,
rendelkezéseket,

& cgyedi utasitisi jogkorrel rendelkezik, mely nem terjedhet til a jogszabalyokban
meghatérozott tartalman,

% kapcsolatot tart az egyéb 6nkormanyzati - és allamigazgatasi intézményekkel, helyi, teriileti
és orszagos szakmai szervezetekkel, intézményekkel,

% tamogatja a Hivatal, az Onkormanyzatok munkajat segité testiiletek, szervezetek,
kozosségek tevékenységét,

& folyamatosan értékeli a Hivatal tevékenységét, munkéjat.

2.2.2. A Hivatalhoz tartozé telepiilések polgarmesterei lakossagszam ardnyos, tobbségi
dontéssel megallapodtak abban, hogy a megsziind Nekézseny-Lénarddaroc Kozségek
Korjegyzoségének Korjegyzdjét — annak egyetértésével — a kozds Onkorményzati hivatal
jegyzbjeként foglalkoztatjak. (Motv. 146/C. § (2) bekezdés)

2.2.3. Az ettd] eltérd esetben, a k6zos onkormanyzati hivatal jegyz6jét, a Hivatalhoz tartozo
telepiilések polgarmesterei nevezik ki, hatarozatlan idére — palyazat alapjan — lakossagszam-
aranyos, tObbségi dontéssel.

2.2.4. A kozos dnkormanyzati hivatal jegyzdje valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyz6
feladatait.

2.2.5. A k6z6s dnkormanyzati hivatalt alkotdo onkormanyzatok polgarmesterei lakossagszam
aranyos, tobbségi dontéssel megallapodnak abban, hogy a megsziné Farkaslyuk Kozség
Polgarmesteri Hivatala jegyzdjét 2020. januar 1-jét6l — annak egyetértésével — a kozds
onkorményzati hivatal aljegyzéjeként tovabbfoglalkoztatjdk. Ebben az esetben nem sziikséges
palyazatot kiirni €s a jegyz6 kozszolgalati jogviszonya aljegyzéként folyamatosnak mindésiil.

2.2.6. A 2.2.5. pontban meghatarozottak nem teljestilése, illetve az aljegyz6i allas
megiiresedése esetén, a kozos Onkormanyzati hivatal aljegyz6jét — a jegyzd javaslatara,
palyazat alapjan — a Tarsulé Onkorményzatok Polgarmesterei nevezik ki hatérozatlan idére,
lakossagszam aranyos, tObbségi dontéssel.

2.2.7. A jegyzd dontése €s kinevezése alapjdn, a telepiilés polgarmesterének egyetértése
mellett, a Nekézsenyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jardanhazai Kirendeltségén a jegyzo



munk4jat — a jegyz6 megbizottjaként - a K6zos Hivatalnal alkalmazasdban allo, fels6foku,
allamigazgatasi f6iskolai vagy jogi egyetemi végzettséggel rendelkezéﬁ koztisztviseld segiti.

2.2.8. A jegyzdi és az aljegyz6i kinevezés vezetdi megbizasnak mindsiil, alkalmazni kell ra a
kdzszolgélati tisztviselokrdl sz616 térvény vezetdi megbizasra vonatkozo rendelkezéseit.

2.2.9. Az aljegyz6 vezetési jogosultsagokkal csak a jegyz6 dontésének értelmében, a dontés
szerinti tartalommal és terjedelemmel rendelkezik.

2.3. A Hivatal munkarendije

2.3.1. A Hivatal székhelyén és kirendeltségein a munkarend azonos.
2.3.2. A Hivatal koztisztviselGire érvényes munkarend a kovetkezo:

HEto - cstitortok 07.30 oratol 16.00 6raig,
pénteken 07.30 6ratol 13.30 oraig.

2.3.3. A Hivatal ligyfélfogadasanak rendje:
Székhely:

Hétf6 — Szerda Péntek
8:00 -12:00 13:00—-15:00 8:00 - 12:00

Csokvaomany telepiilésen:

Hétté — Csiitortok
8:00-12:00 13:00-15:00

Lénarddardc telepiilésen:

Hétfo: 13:00 - 16:00

Biikkmogyordsd telepiilésen:

Péntek:  9:00-12:00

Csernely telepiilésen:

Hétto: 8:00 —12:00 13:00 — 16:00
Szerda: 8:00 —12:00 13:00 — 16:00
Csiitortok: 8:00 —12:00 13:00 — 16:00
Péntek: 8:00 — 11:00 '

Farkaslyuk telepiilésen:



hétfo: 9.00-12.00

kedd: 13.00-15.00
szerda: 9.00-12.00
csiitortok: 13.00-15.00
Jardanhaza telepiilésen:
hétfo: 8.00-12.00 13.00-16.00
szerda: 8.00-12.00 13.00-16.00
péntek: 8.00-11.00

2.3.4. A Hivatal jegyzdjének, aljegyzdjének, illetve megbizottjanak tigyfélfogadasa:

Székhely: Kedd: 9.00-11.00
Csokvaomany telepiilés: Szerda: 9.00 — 11.00
Csernely telepiilés: Hétf6: 9.00—11.00
Farkaslyuk telepiilésen: Hétfo: 13.00 - 16.00
Jardanhdaza telepiilésen: Szerda: 9.00 — 11.00

Az Ugvyfélszolealati helyeken:

Lénarddaroc teleptilésen: Minden hénap utolsé hétf6i napjan 13.00 — 14.00

Biikkmogyorosd telepiilésen: Minden hénap utolsé pénteki napjan 9.00 — 10.00

2.3.5. Az egyes telepiiléseken, a kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje, aljegyzodje, illetve
megbizottja kozott az ligyfélfogadas az alabbiak szerint oszlik meg:

Jegyz6:
- Székhely

- Csokvaomany

- Csernely

- Lénérddaréc

- Biikkmogyorésd

Aljegyz6:

- Farkaslyuk
Megbizott:

- Jardanhaza



2.3.6. A Hivatal munkarendjének, a koztisztviselok munkavégzés rendjének (munkakozi
sziinet, rendkiviili munkavégzés, szabadsig nyilvantartdsa és kiadasa, egy€b munkaid6
kedvezmények, felelosség- és kartérités rendje, koltségtérités, kbzszolgalati jogviszony
melletti egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, a helyettesités szabalyai, a
koztisztviseld dijazdsa, jutalmazasa, a béren kiviili juttatds rendje /cafeteria/, képzés,
tovabbképzés, nyugallomanyu koztisztviselé tdmogatisa, kegyeleti gondoskodds, stb.)
részletes szabalyait az egységes kOzszolgalati szabalyzat, illetve a targykor szerinti egy€b
szabalyzatok tartalmazzak.

2.4. A Hivatal szervezeti felépitése

2.4.1.Valasztott tisztségviselok:
% polgarmesterek

2.4.2. Kinevezett koztisztviselok:

* jegyzo,

% aljegyz0,

& lgyintézok,

& ligykezeld.

2.4.3. A kozds Onkormanyzati hivatalban a jegyz6i, aljegyz6i kinevezésen tilmenden —
tekintettel a Tarsuld Onkormanyzatok Osszlakossag-szamara — vezetdi kinevezés

osztalyvezetoi szintnek megfelelden adhatd. (Kttv. 236.§ (5) bek. b. pont).

2.4.4. A hivatalban alkalmazott munkavallald (koztisztviseld) torvényes foglalkoztatasaért a
munkaltatoi jog gyakorldja felelos.

2.4.5. A Hivatal szervezeti abrajat a Szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.

2.5. A Hivatal létszama

2.5.1. A Hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozé koztisztviselok vagy az Mt.
hatalya ala tartoz6 alkalmazottak.

2.5.2. A kozos onkormanyzati hivatal allashelyeinek szama (szakmai 1étszama) 24 6, melybdl
1 6 jegyz6, 1 fo aljegyz6, 21 {6 ligyintéz6, 1 f6 tligykezeld. Az allashelyek munka- és
feladatkor, valamint feladat-ellatasi hely szerinti megoszlasat a Szabalyzat 2. melléklete
részletezi.

2.5.3. A Hivatal engedélyezett 1étszamat a Hivatalhoz tartozo telepiilések dnkormanyzatainak
Képviseld-testiiletei szabadon hatarozzak meg, a jogszabalyi eldirdsok, az elvégzendd
feladatok fliggvényében, az allami finanszirozds mértékétél és az Onkorményzatok
koltségvetési teherbirasatol fiiggden.

2.5.4. Az engedélyezett 1étszamkeret a Hivatal targyévi koltségvetésében, a székhely szerinti
onkormanyzat targyévi koltségvetésérdl szolo rendeletben keriil meghatarozasra.

2.6. A munkaltatéi jogok gvakorlasanak rendje
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A jegyzd és az aljegyzd esetében a munkaltatoi jogokat a Hivatalhoz tartozoé telepiilések
polgarmesterei lakossdgszam - aranyos, tObbségi dontéssel gyakoroljadk. A kinevezés,
felmentés, az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a fegyelmi eljaras meginditasa, valamint a
fegyelmi biintetés kiszabdsa soran a Hivatalhoz tartozo telepiilések polgarmesterei
lakossagszam - aranyos, tobbségi dontést hoznak.

A jegyz8 esetében az egyéb munkaltatéi jogokat a Hivatal székhelye szerinti telepllés
polgarmestere gyakorolja.

A jegyzd gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i ¢s munkavallaloi
tekintetében.

A jegyzb gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében.

Az aljegyzé munkaltatéi — egyéb munkaltatoi jogosultsagokkal csak a jegyz0 dontésének
értelmében, a dontés szerinti tartalommal és terjedelemmel rendelkezik.

Az Mbtv. 81.§ (4) bekezdése értelmében a polgarmester egyetértése sziikséges — az altala
meghatarozott kérben — a Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez,
vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetdi megbizdsanak visszavonasdhoz és
jutalmazasahoz.

A Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja tekintetében az egyetértési jogot a székhely
onkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

Az egyetértési jog gyakorlasa soran, a jegyzé munkaltatéi jogkorébe tartozo dontéseket
tartalmazé alkalmazasi iratokat, a polgarmester ,,A munkaltatéi dontéssel egyetértek”
zaradékkal, keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hidnydban a munkaltatéi dontés
érvénytelen, abbol érvényes joghatasok nem szarmaznak.

2.7. A helvettesités rendje. az ezekhez kapcsolodo felelosségi szabalvok

A jegyzOt az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatdrozott feladatokat. Az
aljegyz6 a jegyz6 helyettesitése soran sem rendelkezik munkaltatoi jogokkal.

A jegyz6i és az aljegyz0i tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartdos akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat honap idétartamra — a szervezeti és miikddési szabalyzatban kell

rendelkezni a jegyz6i feladatok ellatdsanak modjarol. (Motv. 82.§ (3))

A jegyz6i és az aljegyzOi tisztség egyideju betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasanak modja:

a.) A jegyzoi és az aljegyzoi tisztség egyideji betoltetlensége esetén, a polgarmesterek a
jegyz6 alkalmazasara iranyuld palyazat elbirdlasaig, tovabbi kozszolgalati jogviszony keretei
kozott, helyettesité jegyzot alkalmaznak.

b.) A jegyzl és az aljegyz6 egyidejii akadalyoztatasa esetén:

ba.) 30 napot meg nem haladd idStartamban a képesitési ¢és alkalmazasi feltételeknek
megfelelé hivatali koztisztviseld helyettesiti a jegyz6t. Amennyiben a Hivatalban nem
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dolgozik képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleldé koztisztviseld, a helyettesitési
feladatokat a legmagasabb fizetési osztalyba besorolt igazgatasi ligyintézé latja el.

bb.) 30 napot meghaladé id6tartamt akadalyoztatas esetén, az egyidejii akadalyoztatas
megsziinéséig, a polgarmesterek a jegyzé alkalmazéasara iranyuld palyazat elbiralasaig,
tovabbi kozszolgalati jogviszony keretei kozott, helyettesitd jegyzot alkalmaznak.

Az aljegyzot akadalyoztatdsa, vagy a munkakor betdltetlensége esetén a jegyz6 helyettesiti.

Az iigyintézok a munkakoéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A Hivatalt a jegyz0, vagy megbizasa alapjan az aljegyz6, vagy a hivatal koéztisztviselje
képviseli. Megbizas esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatarozni.

2.8. A Hivatal koztisztvisel6i (munkatarsai) kozotti kapcesolattartas rendje

A Hivatal koztisztvisel6i a hatékony feladatellatas érdekében kotelesek egyiittmiikodni
egymassal. Az egyiittmiikddés modjat a vonatkozd jogszabalyok ¢és egyéb belsd
szabalyozasok, valamint a Hivatal miikodésének alapelemét képez ligyfélkozpontu szemlélet
hatdrozza meg.

Az egyiittmiikodés soran az adott feladat ellatasaval megbizott munkatars kozvetleniil veszi
fel a kapcsolatot a végrehajtasban érintett, illetve a feladat ellatdsdhoz sziikséges
informacidval rendelkez6 t6bbi munkatarsaval.

Amennyiben a kapcsolat felvétele vagy a kapcsolattartdas soran az egyiittmilkddés nem
biztositja a meghatarozottakat, a jegyzd haladéktalanul intézkedik az egyiittmikodés
megfeleld kialakitasa érdekében.

A Hivatal munkatarsai kozotti kapcsolattartas intézményesitett formaja a munkaértekezlet.

A jegyz6 a Hivatal dolgozoi részére, ha sziikséges, de legalabb félévenként munkaértekezletet
tart. A munkaértekezleten — dontésiik szerint — rész vesznek a Hivatalhoz tartozo6 telepiilések
polgarmesterei.

A Hivatalhoz tartoz6 telepiilések polgarmesterei a Hivatal miikodésével kapcsolatban
kezdeményezhetik a jegyzonél az alkalmazotti munkaértekezlet Gsszehivasat. A jegyzé a
kezdeményezésre, a polgadrmesterck altal megjelolt iddpontra a munkaértekezletet koteles
Osszehivni.

A munkaértekezleteken értékelni kell az elvégzett munkat és meg kell hatérozni a kovetkezd
iddszak feladatait.

A munkatédrsak kozotti kapcesolattartas sordn toérekedni kell az egyszert, koltségtakarékos és
gyors megoldasok alkalmazasara (személyes egyeztetés, telefon, e-mail).

Papir alapt kapcsolattartasra csak kiilongsen indokolt esetben keriilhet sor, 6 szabalyként
abban az esetben, ha azt jogszabaly vagy mas (belsd) szabalyozas kotelez6vé teszi.

2.9. A Hivatal és a kiilsé szervek kapcsolata
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2.9.1. Funkcionalis kapcsolattartas
Palydzatok elkészitésében, megvaldsitdsaban valé kozremiikodés sordn

Kapcsolattartasra a vonatkozo6 szerz6désekben meghatarozottak szerint kertil sor.
Adatszolgaltatds ezekben az esetekben a jegyzé tajékoztatasa mellett teljesithetd. A
kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon keresztiil vagy e-mailben.

Adatszolgaltatds sordn

A Hivatal munkatarsai a vonatkozd jogszabalyokban, valamint a belsé szabéalyozasokban
meghatarozott modon és  iddben kotelesek munkakoriikhoz —igazodd rendszeres
adatszolgaltatast teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatds eseti jellegli (pl. kiilsd szerv
altali vizsgalat esetén), illetve tobb koztisztviseld személyéhez is kothetd, az ellatott
munkakori feladatok alapjan az adatszolgaltaté személyét a jegyz6 jeloli ki.

Hatosdgi eljards egyéb résztvevoi

A Hivatal munkatirsai a feladatuk ellatdsa soran az {rintett tarshatosagokkal,
szakhatosagokkal, illetve az eljaras egyéb résztvevoivel a munkakori leirasukban, valamint a
vonatkozé jogszabalyokban és belsé szabalyozasokban meghatarozottak szerinti kapcsolatot
tartanak. A kapcsolattartds modjanak megvalasztasanal kiemelt figyelemmel kell lenni a
jogszabalyi eldirasokra, valamint a kdltséghatékonysagra.

2.9.2. Tanacskozasi jellegii kapcesolattartas

A Hivatal kijelolt munkatarsai kotelesek a munkakori leirasukban foglaltak szerint az alabbi
eseményeken részt venni, azokon — sziikség szerint - a dontést segiteni:

a) képviselo-testiileti iilés;

b) képviselo-testiilet bizottsagainak iilései;

c) kozmeghallgatasok;

d) szakmai eléadasok, konferencidk;

e) intézményekkel, partnerszervezetekkel torténd egyeztetések.

A Hivatal kijelolt munkatarsai kételesek mindazokon az Onkormanyzatok mukodésével
kapcsolatos eseményeken, rendezvényeken részt venni, melyekre a munkaltatdr jogkor
gyakorloja utasitja oket.

2.10. A Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb rendelkezések

A Hivatal székhelyén, kirendeltségén és tigyfélszolgalati helyein az épiiletek bejaratanal, jol
lathatd helyen cimtablat, a nemzeti zaszIot, valamint az Eurdopai Unié zaszldjat kell
elhelyezni.

Az éplletek fekvése szerinti Onkormdanyzati szabalyozastdl (Onkorményzati jelképek
hasznalatarol sz6lo rendeletektdl) fiiggden, az adott telepiilés cimerével ellatott zaszlo is

elhelyezhetd illetve el kell helyezni.

A Hivatalban reklamhordozo6 csak a jegyz6 engedélyével helyezhet6 ki.
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2.10.1. Nyilatkozat tomegtajékoztaté szervek részére:

A tomegtdjékoztatd szervek munkatarsainak tevékenységét a Hivatal koztisztviselinek az
alabbi szabalyok betartasa mellett kell eldsegitenitik:

a) A televizid, a radié az irott - és internetes sajto képviseldinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak mindésiil.

b) A felvilagositas - adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo eldirasokat:

& A Hivatal mikodését érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra a jegyzo
vagy az éltala esetenként megbizott személy jogosult.

& Elvaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért €s pontossagacrt, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozd felel.

& A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartdsra
vonatkozd rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és érdekeire.

& Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
eldtti nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, az intézménynek anyagi,
vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevo hataskorébe tartozik.

& A nyilatkozattevOnek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés el6t
megismerje. Kérheti az Gjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az ¢ szavait
tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

2.10.2. Tiz - és bombariadé esetén kiovetendo eljaras
Amennyiben a Hivatal barmelyik munkatarsanak tudomasara jut, hogy az épiiletben bombat,
robband eszkodzt helyeztek el, koteles haladéktalanul értesiteni a jegyzot, aki gondoskodik a

renddrség, valamint a tlizoltosag értesitésérol.

A jegyzb utasitasara az épiilet(ek)ben 16v6 valamennyi személy kételes elhagyni a Hivatal
épiiletét.

A Hivatal székhelyén, kirendeltségén és tligyfélszolgalati helyein alkalmazand6 tiiz — és
munkavédelmi el6irasokrol a jegyzo kiilon szabalyzatban rendelkezik.

2.10.3. A bélyegzok hasznalata

A Hivatal hivatalos tevékenysége soran jogosult az elnevezésének megfeleld, Magyarorszag
cimerével ellatott és nyilvantartasba vett korbélyegzot, és fejbélyegzot hasznalni.

2.10.4. Kozérdekit adatok

A Hivatalnak ¢és az Onkormanyzatoknak gondoskodniuk kell a kozérdekii adatok
jogszabalyokban meghatarozott kdrének kozzétételérol.

A ko6zérdek(i adatokat az 6nkormanyzatok honlapjain kell kézzétenni. A hivatal mikodésével
Osszefliggd kozérdekli adatokat a székhely dnkormanyzat honlapjan kell kézzétenni.
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2.10.5. A Hivatal mikédésével sszefiiggo egyéb dokumentumok

A Hivatal mitkodési rendjét meghatarozo egyéb dokumentumok
a) a Képviselo-testiiletek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatali,
b) az Avr. altal el6irt kotelezd szabdlyzatok,

¢) a polgarmesterek ¢és a jegyzd altal kiadott belsé szabalyozasok.

A Hivatali miikodés egyéb bels6 szabalyozasanak formai:

a) Polgarmesteri normativ utasitas: a polgarmester vezetése, irdnyitasa, felligyelete ala
tartozd szervek muikodését, tevékenységét szabdlyozo, a Jat., valamint a 32/2010. (XIL. 31.)
KIM rendelet 14.§ - aban meghatarozottak alapjan kiadott kozjogi szervezetszabalyozé
eszkoz.

b) Jegyz6i normativ utasitas: a jegyzd vezetése, iranyitasa, feliigyelete ala tartozo
szervek mikodését, tevékenységét szabalyozo, a Jat., valamint a 32/2010. (XII. 31.) KIM
rendelet 14. §-aban meghatarozottak alapjan kiadott kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz.

c) Polgarmesteri €s jegyzdi egylittes intézkedés: a polgarmester és a jegyzd
feladatkorét egyarant érintd, altalanos vagy eseti feladat meghatirozédsa, a végrehajtas
rendjének belsoé szabalyozasa.

d) Polgarmesteri intézkedés: a polgarmester feladatkdrében altalanos vagy eseti
feladat meghatarozasa ¢s a végrehajtas rendjének bels6 szabalyozasa.

e) JegyzOi intézkedés: a jegyzd feladatkorében altaldnos vagy eseti feladat
meghatarozasa és a végrehajtas rendjének bels6 szabalyozasa.

A Dbelsd szabalyozas jovahagyasra torténd elokészitésérol, aktualizalasarol a jegyzd

gondoskodik, a szabalyozas targyaban munkakori feladatot ellatd koztisztviselok
kozremuiikddésével.

3. A HIVATAL FELADATAI

3.1. A Hivatal kozfeladata:

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan: Az Onkorményzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat - és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasa. A Hivatal kézremikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodésének
Osszehangolasaban.

A Hivatal munkatarsain keresztiil részt vesz a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd
kozfeladatok korében ellatandd kotelezd és onként vallalt helyi 6nkorményzati feladatok
megvalositdsdban.

A Hivatal mikodéséhez a feladatellatast szolgald vagyon az alapitok tulajdondban van, az
ingatlanokat az alapitok bocsatjak rendelkezésre. A vagyontargyak a Hivatal hasznélatdban
vannak. Az ingd vagyon feletti rendelkezési jog a Hlvatalt a székhely Onkormanyzat
vagyonrendeletében foglaltak szerint illeti meg.

3.2. A Hivatal koztisztviseloinek altalanos feladatai
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A Hivatal koztisztvisel6i munkavégzesiik soran kotelesek

a) az anyagi €s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
b) az ligyeket hatékonyan, huménusan intézni,
¢) az ugyintézési hatariddt betartani,

d) az iigyintézés szinvonalat emelni,

e) az ligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

) a munkakori leirasukban megjelolt feladatkort maradéktalanul ellatni.

3.2.1. A Képviselo-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcesolatban:

a) dontések elokészitése és hataridében toérténd végrehajtasuk megszervezése;

b) a képviselo-testiiletek SZMSZ-eiben meghatarozottak szerint eldterjesztések, javaslatok és
helyi 6nkormanyzati rendeletek tervezeteinek elokészitése, illetve az azokban vald
kozremikodés;

c) beszamolas a képviselo-testilleti dontések végrehajtasarol;

d) a bizottsagok tigyviteli - technikai feladatainak ellatasa;

e) gondoskodas a polgarmesterek, illetve a jegyzo intézkedéseinek elokészitésérdl a

Képvisel6 - testiilet, a bizottsagok dontéseivel kapcsolatban;

f) részvétel a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok munkajaban.

3.2.2. Az onkormanyzati képviselok munkajaval kapcsolatban:

a) a képviselOk részére tajékoztatis adasa;

b) kdzremiikodés a képviseldi kérdések kivizsgalasaban, illetve megvalaszoldsaban;
c) a képviseldi kezdeményezések, javaslatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése;
d) kozremiikodés az ezek alapjan tett intézkedések elokészitésében, nyilvantartasdban.

3.2.3. A polgarmesterek (alpolgarmesterek) munkajaval kapcsolatban:

a) a polgarmesterek dnkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek €s hatdsagi
jogkoreinek ellatasaban vald kozremikodés, a dontéshozatal elokészitése;

b) a honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa-elharitdsi iigyekben a polgarmesterek
feladatainak ellatasaban val6é kdzremiikodés, a dontéshozatal elokészitése;

¢) a polgarmesterek altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogkor gyakorlésa.

3.2.4. A jegyz6 munkajaval kapcsolatos feladatok:

a) a jegyz0 allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatosagi jogkoreinek ellatasdban,
valamint a hatdskorébe utalt Onkorményzati és Onkormanyzati hatosagi ligyekben valo
kozremikodés, a dontéshozatal elokészitése;

b) a jegyz06 vezetési és szervezeési tevékenységének segitése;

c) a jegyzo altal meghatarozott igyekben a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

d) a jegyz6 térvényességi feliilvizsgalati, hatdsagi tevékenységének segitése;

e) a jegyz0 munkaltatoi feladatai ellatdsanak segitése.

3.3. A Hivatal valamennyi koztisztvisel6jének altalanos feladata sajat feladatkorében:
Ellatjak az 6nkormanyzat mikodésével, valamint az dllamigazgatasi hatdsagi igyek dontésre

valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a belsé szabalyozasokban és
munkakoéri leirdsukban meghatarozottak szerint.
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Biztositjdk az {iigyfelek ellatdsi igényeinek folyamatosan magas. szinvonalon t6rténd
kielégitését Gigy, hogy a hivatali tevékenység és a szolgaltatds mindsége megfeleljen az
ligyfelek és a jogszabalyok altal timasztott kdvetelmeényeknek.

3.4. A munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskorok

A koztisztviseldk feladatait a munkakori leirdasok szabalyozzédk. A munkakori leiras a
felel6sség megallapitasara is alkalmas modon — tobbek kozott — tartalmazza: a munkakdrben
ellatando feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betoltok ald - és folérendeltségi
viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak a meg]eloleset a munkakorre vonatkozo
sajatos eldirasok és a helyettesités modjat, illetve a pénziigyi - gazdasagi tevékenységet ellatd
személyek feladatait.

A koztisztviselok kotelesek a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat maradéktalanul
ellatni.

A jegyzé az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a) vezeti a k6zos dnkormanyzati hivatalt,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

¢) gondoskodik az 6nkorményzatok és a Hivatal miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarodl;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiiletek, azok bizottsdgainak az ulésen;

e) jelzi a képviseld-testiileteknek, a képviseld-testiiletek bizottsigainak ¢s a polgarmesternek,
ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

f) évente beszamol a képviselo-testiileteknek a koz6s onkormanyzati hivatal tevékenységérél;
g) dontésre elékésziti a polgarmesterek hatédskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

i) dont a hataskdrébe utalt onkormanyzati és onkormanyzati hatdsagi tgyekben;

j) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjeét.

A jegyzé és az aljegyz6 munkakoréhez tartozo feladat-és hataskordket a Szabdlyzat 1.
fliggeléke tartalmazza.

Az ugyintézok, ligykezeld a 2. fiiggelekben felsorolt, munkakoriikhéz tartozé feladataikat
Nekézseny kozség Onkormanyzata, Csokvaomény kdzségi Onkorményzat, Lénarddaroc
kozseg Onkormanyzata, Biikkmogyordsd  kdzség Onkormanyzata, Csernely kozsegi
Onkormanyzat, Jardanhaza kozség Onkormanyzata Farkaslyuk kozség Onkorményzata,
Jardanhdza Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Farkaslyuk Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata tekintetében latjak el.

Az lgyintéz0k, tligykezel6 a nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos,
munkakériikbe tartozé feladatokat, az Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
kozott 1étrejott és hatalyos egyiittmikodési megallapodasokban foglaltak figyelembe vételével
latjak el.

3.5. A hataskorok gyakorlasanak médja

A Szabalyzat 3.5. alpontjaiban haszndlt polgarmester megnevezést a Hivatalhoz tartozo
telepiilések polgarmestereire kell alkalmazni.
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3.5.1. Allamigazgatasi feladat- és hataskorok
A Hivatalban az allamigazgatasi feladat-és hatdskorok elsodleges cimz“et:tjﬁe a jegyzo.
Jogszabély polgarmesternek is megallapithat dllamigazgatasi feladat- és hataskoroket.

A Mbtv. 18. § (1) bekezdése értelmében, ha torvény vagy torvényi felhatalmazason alapulo
kormanyrendelet a polgarmester, valamint a jegyzé szamara allamigazgatasi feladat — és
hataskért allapit meg, vagy honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elharitasi tigyekben az
orszagos allamigazgatasi feladatok helyi irdnyitasaban es végrehajtasaban valé részveételet
rendeli el, az ellatasukhoz sziikséges koltségvetési tamogatast a kozponti koltsegvetes

biztositja.

A Métv. 67. § c. pontja értelmében a polgarmester dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt
allamigazgatasi {igyekben, hatosdgi hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat
atruhézhatja az alpolgarmesterre, a jegyzére, a polgarmesteri hivatal, k6zs Oonkormanyzati
hivatal iigyintézojére.

A polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

A Matv. 81. § (1) a.) és h.) pontja értelmében a jegyz6 dont a jogszabély altal hataskorébe
utalt 4llamigazgatasi tigyekben, illetve dont azokban a hatosigi iigyekben, amelyeket a
polgarmester ad at.

Ha a polgarmester a jegyzé 4llamigazgatasi feladat - és hataskorében jar el, a képviseld-
testiilet nem utasithatja, dontését nem biralhatja feliil.

Az 4llamigazgatisi hataskordk — cimzettjei, a hataskoriik ellatdsdhoz  szilkseges
tevékenységiiket a Hivatal koztisztviseléinek, azok munkakorébe tartozo kozremiikodéscvel
végzik, kiilonds tekintettel a dontések elokészitésére, végrehajtasara és ellenbrzéscre.

3.5.2. Onkormanyzati feladat - és hataskorok

A Moétv. 10.§ (1) bekezdése értelmében a helyi onkorményzat ellitja a torvényben
meghatarozott kotelezo és az altala Snként vallalt feladat - és hatéskoroket.

Az énkormanyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és szervei biztositjak. A képviselo-
testillet szervei: a polgarmester, a képviselo-testiilet bizottsigai, a kdzds Onkormanyzati
hivatal, a jegyz6, tovabba a tarsulas.

Az dnkormanyzati hataskorok cimzettje a képviselo-testiilet, a polgarmester illetve a jegyzo,
akik jogszabalyban meghatdrozott esetekben és tartalommal jogosultak donteni hataskoriik

atruhazasarol.

A képviselo-testillet — a torvényben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a
polgarmesterre, a jegyzore, a tarsuldsara ruhazhatja at.
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A hatéaskor eredeti cimzettjei a hataskor gyakorlasahoz utasitast adhatnak, ellatasanak modjat
ellendrizhetik, a hataskort visszavonhatjak.

Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

A helyi dnkormanyzat a Motv-ben meghatarozott, a helyi koziigyek, valamint a helyben
biztosithatd kozfeladatok ellatdsahoz kapcsolddo kotelezd és onként vallalt feladat — és
hataskoreinek ellatasa soran, a hatdskorok cimzettjei, a hataskoriik ellatasdhoz sziikséges
tevékenységiiket a Hivatal koztisztviseloinek, azok munkakorébe tartozd kdzremikodésevel
végzik, kiilonos tekintettel a dontések el6készitésére, végrehajtasara és ellendrzésére.

Az Aallamigazgatasi és Onkormanyzati feladat - ¢és hataskorok gyakorlasaval Osszefiiggd
elékészitd és végrehajtd tevékenység soran, az azokat végzé munkatarsak a hatdskorok

cimzettjeinek utmutatdsa, utasitdsa alapjan jarnak el, tekintettel az utasitasi jog terjedelmére.

A képviselo-testiilet, bizottsagai, a polgarmester, a jegyz6 a Hivatal ligyintéz6jére hataskort
nem ruhéz at.

3.5.3. Kiadmanyozas

A polgarmester és a jegyz6 a hatask6rébe tartozéd tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét, melyr6l kiilon szabalyzatban rendelkeznek.

3.5.4. Kotelezettségvallalas

A Hivatal mikodését, koltségvetésének végrehajtasat érintden kotelezettségvallalast a jegyzd
tehet a kotelezettségvallalas rendjérol szolo kiilon szabalyzatban meghatdrozottak szerint.

4. A KOZ0S HIVATAL AZ ALABBI KOLTSEGVETESI SZERVEK PENZUGYIL, GAZDALKODASI
FELADATAIT LATJA EL:

a.) Nekézsenyi Napraforgoé Ovoda

b.) Csokvaomany Ovoda és Konyha és Mini Bélcsode
¢.) Csernelyi Ovoda

d.) Farkaslyuki Napkoziotthonos Ovoda

5. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

5.1. Kézszolgalati jogviszonyban allok

A koltségvetési szervnél az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szold 2007. évi
CLII. torvény (tovadbbiakban: Vnyt.) értelmében vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteknek
vagyonnyilatkozatot kell tenniiik.

5.2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban a Vnyt. mellékletében meghatarozottak szerint kell

kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan aldirva példdnyonként kiilon-kiilon zart
boritékba kell helyezni. A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet tolteni.
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A nyilatkoz6 és az Orzésért felel6és a boriték lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett ala-
irasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsara zart boritékban keriilt sor. Az
6rzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartisba vétel utdn a kotelezettnél marad, masik
példanyat az 6rzésért felel6s az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékokat -a nyilatkozé és az Srzésért felelés példanyat is
-csak a Vnyt. 14. §-ban meghatarozott vizsgalat sordn az eljar6 szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat ataddsara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat az Orzésért feleldés vagyonnyilatkozatok
kezelésének szabalyzataban allapitja meg.

5.3. Vagyonnyilatkozatok kezelése, 6rzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefliggd személyi iratokat az egyéb személyi iratokkal
egységesen kell kezelni. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol kiilon
nyilvantartast kell vezetni, meghatarozva a nyilvantartas tartalmi elemeit (koztisztviseld neve,
munkavégzés helye, vagyonnyilatkozati technikai azonosité kod, a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott iratok tartalmdra torténd
tovabbitas, az atadasra, atvételre és tovabbitasra vonatkozé adatok).

A koztisztviselokkel kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozokra vonatkozot is) egy
iratgytijtében kell kezelni. A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a Kozos Hivatal székhelyén a

jegyz6, a Koz6s Hivatal Farkaslyuki Kirendeltségén az aljegyz6 felelos.

5.4. A vasvonnvilatkozat tételre kotelezett munkakorok meghatarozasa

1. Jegyz6
2. Aljegyzé
3. Anyakodnyvvezetok

6. ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ a képviseld-testiileti jovahagyasokat kévetden, 2022. februar 15. napjaval lép
hatalyba.

Hatalyat veszti a Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. januér 1. napjan hatalyba
1épett SZMSZ-e.
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A Nekézsenvi K6z6s Onkorménvyzati Hivatal SZMSZ-ének mellékletei:

1. szam@ melléklet: A Nekézsenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szerkezeti 4braja

2. szamd melléklet: A k6z6s onkormdanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor,
valamint feladat-ellatasi hely szerinti megoszlasa

3. szamu melléklet: A Hivatal alapit okirata

4. szamt melléklet: A Nekézsenyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatalban és a Hivatalt 1étrehoz6
Onkormanyzatoknal a kiadményozas rendjérél sz616 jegyzbi-polgarmesteri egyiittes utasitis
5. szam melléklet: Ugyrend

6. szamu melléklet: Etikai Kodex

7. szamu melléklet: Iratkezelési Szabalyzat

A Nekézsenyi K6zos Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ének fiicoelékei:

1. szam1 fuggelék: A jegyz és aljegyz6 munkakorébe tartozoé feladat- és hataskorok
2. szamu fliggelék: A Hivatal koztisztvisel6inek munkakoréhez tartozé feladat- és hatasksrok

Nekézseny, 2022. februar 14.
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Polgirmester
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|
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1. melléklet

A Nekézsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal szerkezeti abraja

Csokvaomany Lénarddaréc Biikkmogyorésd Nekézseny Csernely Farkaslyuk Jarddnhaza
polgirmestere polgirmestere Polgarmestere Polgirmestere polgarmestere polgarmestere pelgarmestere
Jegyzd
ovintéz Ugykezelé
Ugyintézik AT
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A ko6z6s dnkormdanyzati hivatal allashelyeinek munka- és feladatkor, valamint

feladat-ellatasi hely szerinti megoszlasa

2. melléklet
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1. fuggelék
Jegyz6 és aljegyzé munkakorébe tartozo feladat - és hataskordok

Koltségvetésekkel kapcsolatban

a) gondoskodik a koltségvetési koncepciok elkészitésérdl, a koltségvetési rendelet —
tervezetek €s koltségvetési beszamolok elkészitésérdl,

b) gondoskodik a Hivatal koltségvetésének végrehajtasarol,

¢) kozremiikodik az snkormanyzatokat érinté fejlesztési, beruhazasi tervek pénziigyi
feltételeinek megtervezésében,

d) gondoskodik a FEUVE rendszer miikodtetésérol,

¢) gondoskodik a bels ellendrzés mikodtetésérol.

A képviselé-testiiletek miikodésével kapcsolatosan:

a) gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitésével, lebonyolitisdval kapcsolatos
tigyviteli feladatokat elvégzésérdl; a képviselo-testiiletek és  bizottsagaik, uléseivel
kapcsolatos feladatok (iilések elSkészitése, jegyzOkdnyvek vezetése, hatdrozati javaslatok
elkészitése, a dontések végrehajtasdban valé kozremikodés, a hatarozatok €s a
jegyz6konyvek ellendrzése stb.),

b) koordinalja a hivatal dolgozoinak testiileti el6készit6 tevékenységét;

¢) gondoskodik a testiileti jegyzOkonyveknek és mellékleteiknek az 6nkormanyzatok felett
torvényességi ellendrzést végzo szerv vezetbjéhez torténd felterjesztésérol;

d) megszervezi az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetését,

e) nyilvéantartast vezet a testiileti hatarozatokrél, 6nkormanyzati rendeletekrdl, figyelemmel
kiséri a testiileti dontések végrehajtasat;

f) biztositja a kozmeghallgatdsok megszervezését, ligyviteli, technikai teenddinek ellatasat;

g) lehetdvé teszi a valasztopolgarok részére a képviseld-testiileti {ilések jegyzOkonyveibe,
el6terjesztéseibe torténd betekintést,

h) részt vesz az dnkormanyzatok hivatalos honlapjainak aktualizalaséban, képviseld-testiiletek
mukodésével, a kozérdekll adatokkal illetve a hataskorébe tartozd tigyekben, a kozérdeki
informacidk nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatban.

A képviseld-testiiletek bizottsagainak miikodésével kapcesolatban:

a) koordinalja a bizottsagok iiléseinek idépontjat;

b) részt vesz a bizottsagok iiléseinek el6készitésében, gondoskodik a bizottsagi iilésekrol
sz016 jegyzOkonyvek elkészitésérol;

¢) a bizottsagok iilésein keletkezett hatarozatok végrehajtasat figyelemmel kiséri,

d) szervezi és kozremiitkodik a képviselo-testiilet bizottsagai dontéseinek végrehajtasaban;

e) nyilvantartast vezet a bizottsagok iiléseirdl, dontéseirdl és allasfoglalasairol;

f) kozremikodik a bizottsagok tajékoztatasaban, munkajuk feltételeinek biztositasaban.

A polgarmesterek, alpolgarmesterek tevékenységével kapcsolatban:

a) gondoskodik a polgarmesterek, alpolgarmesterck lgyviteli, szervezési feladataihoz
elvégzéséhez sziikséges hivatali tevékenységek megvalositdsardl

b) kozremiikodik az altaluk tartando értekezletek, megbeszélések el6készitésében, sziikség
esetén gondoskodik jegyzokonyvek vezetésérol, vagy feljegyzések készitésérdl;

¢) kozremikodik a dontéseik el6készitésében ¢és a végrehajtas ellendrzésében.
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Az ligyfélszolgalattal kapcsolatos feladatai:

a) altaldnos felvildgositas az 6nkormanyzat, a képviseld-testiiletek mikodésével kapcsolatos
és a hataskorebe tartozd iigyekben.

Nemzetiségi 6nkormanyzatok mitkodésével kapesolatban:

a) ellatja a jogszabalyok altal feladat és hataskdrébe utalt feladatokat;

b) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kozotti egytttmikodési
megallapodas értelmében szervezi €s iranyitja a Hivatal tevékenységét;

¢) kapcsolatot tart a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével.

Hatoésagi ligyintézéssel kapcsolatban:

a) birtokvédelmi ligyek,

b) a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmével kapcsolatos tligyek,

c) allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok,

d) tliz-és munkavédelmi feladatok,

¢) vadkar tigyek,

f) vandorméhészek nyilvantartisa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban a
méhészek kiértesitése,

g) oOnkormdanyzati foldekkel kapcsolatos {igyintézés, a termofoldek eldvasarlasi és
el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzdi feladatok intézése,

h) statisztikai adatszolgaltatas.

Egyéb feladatok:

a) kozremikodik az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

b) telepiilésrendezési és teleplilésfejlesztési feladatokat 1at el,

¢) a telepiilés illetve az Onkormanyzati intézményhalézat fejlesztésével, fenntartasaval
kapcsolatos dnkormanyzati beruhazasok ¢s feltjitasok elokészitésével, lebonyolitasaval és
ellenérzésével kapcsolatos operativ feladatokat 14t el.

Az aljegyz6 a jegyz0 munkakorébe tartozo feladat- és hataskoroket Farkaslyuk kozség
vonatkozasaban latja el.
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A Hivatal koztisztviseléinek munkakéréhez tartozo feladat-és hatiiSkiiriik
Igazgatasi iligyintézok:

a) anyakonyvi igazgatas
b) hagyatéki iigyek
¢) allampolgarsagi ligyek
d) egyéb hatosagi feladatok korében:
- tizletek miikodési engedélyével kapcsolatos tigyintézés és ellendrzés,
- egyéb vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa.
e) hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa;
f) szocidlis és egészségligyi igazgatasi feladatok korében:
- dnkormanyzati segélyezéssel kapcsolatos feladatok,
- szocialis étkeztetéssel kapcsolatos feladatok
- koztemetési iigyek,
g) jegyzo6i hataskorbe tartozo gyamiigyi igazgatasi feladatok
h) szallashely - szolgaltatassal kapcsolatos iigyintézes,
1) személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok,
j) kdzbiztonsagi referensi feladatok,
k) altalanos felvilagositas hatosagi tigyekben
1) jegyz6i hataskorbe tartozd gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasa,
- kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény megallapitisa,
m) Bursa-Hungarica tamogatassal kapcsolatos ligyek elokészitése,
n) Személyzeti tigyek

2. figgelék

- személyzeti-munkaiigyi feladatok ellatasa (koztisztviselok, az Mt. hatdlya al4 tartozo

dolgozok),
- képviseloi - és koztisztviseldi vagyonnyilatkozatok kezelése,

- kozfoglalkoztatas soran teljes korii személyzeti-munkatigyi tevékenység

0) Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartds Modul (TFIK) és

az Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszer hasznalata, kezelése

p) Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszer (OKNYIR), valamint a Kozigazgatasi

Szankciok Nyilvantartasaval kapcsolatos rendszer (KSZNY) hasznalata, kezelése

Gazdalkodaisi iigyintézok

a) Az éves koltségvetési javaslat elokészitése korében:
- szamba veszik a bevételeket
- kidolgozzék az 6nkormanyzatok és a Hivatal el6irdnyzatait,
- kimutatjak a felqjitasi eldiranyzatokat célonként,
- kimutatjak a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

- tajékoztatd jelleggel mérlegszeriien, egymastol elkiilonitetten, de - a finanszirozasi
muveleteket is figyelembe véve - egylittesen egyensulyban Osszedllitjak a mikodési és a

felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatokat,

- elkészitik az év varhatd bevételi és kiadasi eloiranyzatainak teljesiilésérdl szolo

eldiranyzat - felhasznalasi litemtervet,

- elkészitik a tobb éves kihatassal jard feladatok eldiranyzatait éves bontasban,
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- elkészitik a koltségvetési rendelet-tervezeteket a hatdlyos jogszabalyi el6irdsokkal
Osszhangban.

b) A koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasa és modositasa korében:

- gondoskodnak az eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

- javaslatot készitenek az eloirdnyzatok szakfeladatonkénti moddositasdra, illetve
atcsoportositasara,

- gondoskodnak a felajitasi €s fejlesztési eldiranyzatok naprakész nyilvantartasarol,

- javaslatot készitenek a felujitasi és fejlesztési eldirdnyzatok modositasara, valamint
célok, illetve feladatok kdzotti atcsoportositasara.

¢) A pénzellatassal kapcsolatos feladatok korében:

- részt vesznek a pénzkezelési szabalyzat készitésében, aktualizalasaban,

- gondoskodnak a koltségvetés végrehajtasarol,

- ellatjak a Hazi pénztarral kapcsolatos valamennyi feladatot,

- gondoskodnak az atmenetileg szabad pénzeszk6zok hasznositasarol,

- ellatjak az 6nkormanyzat finanszirozasi bevételeihez, illetve kiadasaihoz kapcsolddo
valamennyi feladatot.

d) A bérgazdalkodasi feladatok korében:

- folyamatos kapcsolatot tartanak a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes
Igazgatosagaval a rendszeres, és nem rendszeres személyi juttatdsokkal kapcsolatos
adatszolgaltatasi, szamfejtési feladatai kapcsan,

- gondoskodnak a személyi juttatasok hataridében torténd kifizetésérol,

- gondoskodik a bérnyilvantartas pontos vezetésérol.

e) A pénzgazdalkodasi feladatok kdrében:

- a kotelezettségvallalas eldtt meggy6zddnek a teljesithetdség feltételeirdl,

- a kiadas teljesitése és a bevétel beszedése eldtt okmanyok alapjan ellenérzik és
igazoljak azok jogosultsdgét, Osszegszeriliségét, vizsgaljak a fedezet meglétét, valamint az
alaki eldirdsok betartasat, minderrdl a kotelezettségvallalot tajékoztatjak,

- ellatjak a hivatali gépjarmiivek tlizemeltetésével kapcsolatos elszamolasi feladatokat

f) A szamviteli feladatok korében:

- pénzértékben szdmba veszik a gazdasagi folyamatokat,

- folyamatosan feljegyzik, rendszerezik, feldolgozzak, értékelik, kimutatjak a vagyoni
allapotra, az eszk6zok és az eszk6zok forrdsainak valtozasara vonatkozo6 adatokat,

- tajekoztatést, adatokat szolgaltatnak a gazdasagi-pénziigyi dontések meghozatalanak
elosegitésére, azok alatamasztasara, \

- lehetdvé teszik 6sszefoglalo gazdasagi szamitdsok készitését,

- a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény eldirasait figyelembe véve olyan
szamlarendet és szamviteli politikat készitenek, amely alkalmas a koltségvetési beszamolo,
valamint a vezet6i dontések megalapozasara.

g) Az ellendrzési feladatok korében
- a Hivatal gazdalkodasi tevékenysége soran - Belsé Ellendrzési Szabalyzat szerint -

sajat modszeri belsd ellenérzést (munkafolyamatba épitett) végeznek, lehet6vé téve a
gazdalkodas ellendrzését.
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Adoéiigyi iigyintézék
a) A helyi adok és kozponti adok kivetésének korében:

- ellatja az épitményadoval, maganszemélyek kommunalis addjaval, helyi ipartizési
adoval, term6fold bérbeadasival, talajterhelési dijjal, allamigazgatasi eljarasi illetékkel,
késedelmi potlékkal, birsaggal kapcsolatos beszedési, kivetési feladatokat,

- felhivast bocsat ki bevallas benyujtasara, a bevallasokat beszedi és feliilvizsgalja,

- megallapitja illetve nyilvantartja az adot,

- a KEKKH orszagos jarmiinyilvantartas alapjan megallapitja a gépjdrmiiadot,

- a KEKKH orszagos jarmiinyilvantartas alapjan az adofizetési kotelezettséget
ellen6rzi,

- kivetési iratokat (hatarozatokat, értesitéseket) készit,

- méltanyossagi és részletfizetési, fizetéshalasztasi kérelmek dontés elokészitése, a
hatéarozat kiadasa,

- bejelentések kivizsgalasa, ligyintézeése,

- ingatlan-nyilvantartési adatok beszerzése,

- az évkozi valtozasok (torlések, eldirdsok) hatarozattal torténd helyesbitése,

- fellebbezések felterjesztése,

- megkeresésre adatkozlés,

- kérnyezettanulmanyok, igazolasok, szakvélemények bekerése,

- adatgyijtés adokotelezettség megallapitasdhoz,

- részt vesz az egyes addnemek megszinésével, illetve j adok bevezetésével
kapcsolatos feladatok elvégzéseben.

b) A helyi adok és kézponti addk konyvelésével kapcesolatos feladatok korében:

- az addszamlakra beérkezett pénzforgalmat egyezteti és konyveli,

- a nem azonosithatd befizetéseket atfuté nyilvantartasba helyezi, majd rendezi,
koltségvetés felé havonta utalja az addszamlakon 1€v6 bevételeket,

- a konyvelési helyesbitéseket ellendrzés utan konyveli,

- tulfizetéseket visszautalja, a visszautalasrol utalvanyozoként rendelkezik,

- kikiildi az adbiveket,

- el6késziti a behajthatatlan hatralékok torlését, azokat folyamatosan feliilvizsgalja,

- elvégzi a zarasi feladatokat, negyedévenként informdcios jelentést, félévenként
eredmény-kimutatast készit, elkésziti a vezetés szamara sziikséges tajékoztatot,

- informaciét szolgaltat az ligyfeleknek szamlaik allasarol,

- szamlak egyenlegével valo levelezés,

- adatot szolgaltat birosagi végrehajtonak, T{ligyészségnek, birdsagnak mas
adohatdsagnak megkeresésre,

- felel a szamitogépes feldolgozassal kapcesolatos hataridk betartdsacrt,

- feladatkérével kapesolatos bevételi javaslatot dolgoz ki a koltségvetés tervezéséhez,

- értékeli az el6iranyzatok teljesitését.

¢) A helyi adok és kozponti adok ellendrzése korében:
- elvégzi a hozzatartoz6 adoellendrzéseket,

- ellendrzésekrol feljegyzést, jegyzkonyvet készit,
- feltart hatralékokat nyilvantartja, a beszedéssel kapcsolatos feladatokat ellatja.
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d) ado-és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
e) idegen helyrdl kimutatott, adok modjara behajthato koztartozasok nyilvantartasa, behajtasa,
f) koltségmentességi és egyéb adoigazolasok kiaddsa. '

Ugykezel6
- k6zponti iktatassal és tigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok,

- postai és helyi killdemények kezelésével kapcsolatos feladatok,
- polgarmesterek, jegyz6, aljegyzd, ligyintézOk tevékenységét segitd adminisztrativ feladatok.
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